Lahti

Sivistyksen palvelualue, Perusopetuspalvelut

Lasten ja nuorten kasvun vastuualue, Yhteiset palvelut

LAHDEN KAUPUNGIN
PERUSOPETUKSEN ILTAPAIVATOIMINNAN

TOIMINTASUUNNITELMA 23.4.2025 alkaen
(paivitetty siv.ltk. 22.4.2025)



SISALLYSLUETTELO

00T 10 Y 8 1 2
1 PERUSOPETUKSEN AAMU- JA ILTAPAIVATOIMINNAN JARJESTAMISEN LAHTOKOHDAT.......cocevirmiucnne 3
1.2 ArVOPOh]a JA TERTAVA ..ottt 3
1.2 Aamu- ja iltapaivatoimintaa ohjaavat INJAUKSET ..o 4
2 AAMU- JA ILTAPAIVATOIMINNAN TAVOITTEET ...ceeiictieeeeueeeeeeeeesseseessessneessssssessessseesassssessesssesssssseeessnsnes 5
2.1. Kodin ja koulun kasvatustyOn tUKEMINEN .........iiiiiiiie ettt et sb e e 5
2.2. Kedinjakeulun-kasvatustydntukeminen Hyvinvoinnin, tunne-elaman ja sosiaalisen kehityksen tukeminen ........ 6
2.3. EETiS@N KaSVUN TUKEIMINEN . ..uiiiiiiiii ettt ettt e e ettt e e ettt e e e et et e e s entaeaeeasseeeeesseaesanssaeeeansseaeanns 7
2.4 Osallisuuden, yhdenvertaisuuden ja tasa-arvon edistdaminen seka sosiaalinen vahvistaminen...........c.cccocceeinnn 7
3. AAMU- JA ILTAPAIVATOIMINNAN KESKEISET SISALLOTSISALTOccciiieciieeeieee e ecnrrreee e s eesnnnseeeesseensnsnneees 8
4. TUKEA TARVITSEVAT LAPSET ILTAPAIVATOIMINNASSA .....ooiieiieeeeeessneeseneessssesssneessnsessssesssneesensessseess 9
4.1 Oppimisen ja koulukdynnin tukea saavat oppilaat aamu- ja iltapdivatoiminnassa Aarmu—ja-iltapdiviteiminta
yleisentehostetorfa-erESEREBERA-BHERAT . ... 10
Erityistéitukea-tarvitseva Oppilas, jolle on tehty tukea koskeva pdctos tai jolla on oppimiskykyyn vaikuttava vamma,
sairaus tai toimintakyvyn rajoite iltapAVATOIMINMASSE ...........c.ueiuiiiuiiiie ettt sbe e b b sree e 11
Kehitysvammaisen oppilaan aamu- ja iltapcivahoidon jArfeStamMINeN.............ccoovieiiiiiiii e 11
4.2. YhteistyO toiminnan JAreStAMISESSE ......ciuiiiiiieiie ettt 11
5. TOIMINNAN JARJESTAMINEN, SUUNNITTELU JA ARVIOINTI KUNNASSA .......oooreiierecnreeeeeeeeeeneeesennnes 12
5.1. Aamu- ja iltapdivatoiminnan JArjeStaMINEN .......c.cci i e 12
5.2. TOIMINNAN SUUNNITEEIU Ja @IVIOTNTE ..oveiieiiiiii it et b e b e b e e nr e re e re e 14
5.3, TOIMINTASUUNNITEIMIA ...ttt a et b e bt s et e e b et e bt e sa bt e st e sbe e e nnneenere s 14
5.3.1 Aamu—~jea lltapdivitoiminnan hallinnointi ja KOOIdiNOINTi .................ccuociiiiiiiiiii s 15
5.3.2 Toiminnan jarjestdmisen PEriAATtOET .............cccoooiiiiiiiiiiiii e 16
5.3.3 TYON JA VASTUUN JAKO ...ttt b ettt be ettt s e 17
5.304 TOIMUNNAN FARNOTEUS ...ttt et h et et e e bt e s a bt e et e e bt e e e e st e e e b e e nnee s 17
5.3.5 TOIMINNASEA HOAOTTAMUINEGI ...ttt ettt et s e e et e bt e rab e s e e e b e e nnne s 17
5.3.6 tapdivatoimintaan RAKEMINMEN ............c.coiuii ittt ettt b et ettt nnneenane s 18
5.3.7 TAPAEUIMAVAKUULUS ...ttt ettt e et e ettt et e e em et e amte e et e e e eaee e emteeameeeeseeeeseeeemeeeamseeenseeesnneeanneas 18
5.3.8 TOIMINtayMpariSto ja tUNVALISUUS ..............cccuiiiiiiiiiiit ettt bbbt be b nne e 18
5.3.9 HenkilostOn kelPOiSUUSERTOL ...............ocuee ettt ettt et et s ettt e et e e smte e embeeebeeeeneeeanneas 18
5.3.20 TAYAENNYSKOUIULUS ..ottt sttt sttt sttt 19
5.3.22 TOIMINTAAN OTEAMUNEN .....eeiiiiiiiieee et et e e e e e e ettt e e e e e e st r et e e e e e e s s e e e e e e e s s sannneeeeas 19
5.3.22 ASIGKKAAN KUUKQUSIMAKSUT ........cooiiiiieie ettt ettt 21
5.3.23 IFEISANOUTUIMINGIT ... e e s e e e e e e s s e e e e e e s e s aan e e e e e e s e nnnnnes 21
Y0 T8 A 11 e 1 Lo SRR 22
5.3.25 KOUIUMGEKGETUUS ...ttt ettt et e et e e et e e et e e e et e e e e e aaa e e e eaabeeeeeasaeeeensaeeeesteeeesanseeeesanres 22
5.3.26 TOIMINNAN SEUIrANTA JA EHlASTOINTI .........ceiieiiiiiei ittt ettt ettt nb et b 22
5.3.17. Yhteistyd toimijoiden KESKEN .........coiiiiiii et e 23
5.3.27.2. YRE@ISTYOGSSA KON KANMSSQ ...ttt b et ettt nbe e 23
5.3.27.2 YRtEIStYOSSA KOUIUN KGNSS ...ttt ettt b ettt nnee e 23
5.3.27.3 MUUL YATEISTYGEARNOL ...ttt ettt sttt ner e st e e e eeareenens 24

5.3.18. MUUt KUNTAKONTAISET STIATOGIAL..........ueiieeiieeiitei ittt ettt ettt ettt et e b e e nbeenneas 24



5.3.19. Yritysten ja yhteisGjen kanssa tehtdvd yhteistys, markkinointi ja sponsorointi aamu- ja iltapdivétoiminnassa.....24

Johdanto

Aamu- ja iltapaivatoiminnan perusteista, tavoitteista ja toimintaperiaatteista sdaadetdan
perusopetuslain (628/1998) 8a luvussa.

Tdmd toimintasuunnitelma tukee Lahden kaupungin perusopetuslain mukaisen iltapdivitoiminnan
toteuttamista. Toimintasuunnitelmassa ohjeistetaan toiminnan jdrjestdmisen kannalta oleellisia
periaatteita  ja linjauksia.  Iltapdivdtoiminnan  ohjaajat  laativat  lisdksi  vuosittaisen
toimintapaikkakohtaisen toimintasuunnitelman tdmdn toimintasuunnitelman ja Opetushallituksen
perusopetuksen aamu- ja iltapdivdtoiminnan perusteiden 2011 (muutokset 2025, OPH-532-
2025/13.2.2025 Méédrédykset—ja—ohjeet—20112:1), perusopetuksen laatukriteerien (Opetus- ja
kulttuuriministerion julkaisuja 2012:29) sekd Laatua lahtelaisiin kouluihin, Lahden kaupungin
perusopetuksen kehittdmisen tydkaluja — julkaisun pohjalta.

Lahden perusopetuksessa ei jdrjestetd aamupdivdtoimintaa vahdisen kysynndn vuoksi.



1 Perusopetuksen aamu- ja iltapaivatoiminnan jarjestamisen lahtokohdat

Aamu- ja iltapaivatoiminnalla tarkoitetaan perusopetuslain® mukaista perusopetuksen

oppilaille suunnattua ohjattua toimintaa, jonka kokonaisuudesta kunta vastaa. Jos kunta jarjestaa
aamu- ja iltapaivatoimintaa, tulee sita tarjota kunnassa toimivien peruskoulujen ensimmaisen ja
toisen luokan vuosiluokan oppilaille seka muiden vuosiluokkien osalta perusopetuslain 20 c §:ssd ja
20 §:ssa tarkoitetuille oppilaille. Kunta paattaa aamu- ja iltapaivatoiminnan laajuudesta.

Perusopetuslain mukaisesti Opetushallitus paattaa aamu- ja iltapdivatoiminnan tavoitteista ja
keskeisista sisalloista antamalla toimintaa varten perusteet33. Aamu- ja iltapaivatoiminta tulee
jarjestdd ndiden perusteiden mukaisesti. Nadissa perusteissa kaytetaan aamu- ja
iltapaivatoiminnassa olevasta perusopetuksen oppilaasta nimitysta lapsi. Toiminnassa lapsi ei ole
oppilaan roolissa. Luvussa 4 kaytetdan oppilas nimitysta, kun viitataan perusopetuksessa
maadriteltyyn oppimisen ja koulunkdynnin tukeen.

Lahden kaupungin osuus on erotettu perusopetuksen iltapdivitoiminnan perusteiden tekstistd
kursivoituna. Kuntakohtaisessa perusopetuksen iltapdivdtoiminnan toimintasuunnitelmassa kdytetyt
termit mddritellddn siten, ettd toiminnan jdrjestdjdllda tarkoitetaan kaupunkia, palveluntuottajalla
tarkoitetaan yksityistd tai julkista palveluntuottajaa ja toimintapaikalla paikkaa, missd
perusopetuksen iltapdivédtoiminta kdytdnndssd tapahtuu.

1.1 Arvopohja ja tehtava

Aamu- ja |Itapa|vat0|m|nta pohJautuu perusopetuksen awmmnﬂ&!ea—eva{—dqmrsekeedet—tasa-

memku—lietwﬂsueden—hwdesy%ﬂen—arvopohjaan T0|m|nnan tulee

perusopetuksen tavoin edistaa yhteisollisyytta.

Aamu- ja iltapaivatoiminnan jarjestamisen yhteiskunnallisena lahtokohtana on turvallisen
kasvuympariston tarjoaminen lapselle. Toiminnan keskeisena tarkoituksena on tukea lapsen
kasvua ja kehitysta seka tukea myos perhetta ja koulua niiden kasvatustehtavassa. Aamu- ja
iltapaivatoiminnan tehtavana on lapsen kokonaisvaltaisen hyvinvoinnin edistaminen seuraavista
nakokulmista:

. Lapsen vapaa-ajan toiminnan ohjaaminen

o Lapsen kasvun ja kehityksen tukeminen

" Perusopetuslaki (628/1998) 48 a — 48 f § (1136/2003) ja 48 f § (127/2016)
2 Perusopetuslaki (628/1998) 48 b § (1090/2024)
3 Perusopetuslaki 48 a § 3 mom. (1136/2003)



Lapsen koulunkdynnin ja oppimisen tukeminen
Varhainen puuttuminen ja sosiaalinen vahvistaminen



1.2 Aamu- ja iltapaivatoimintaa ohjaavat linjaukset

Aamu- ja iltapdivatoiminnalla pyritdan vahentamaan lasten yksinaista aikaa ilman turvallisen
aikuisen lasnaoloa ja ohjausta ennen ja jalkeen koulupdivan. Toiminnan jarjestamiseen liittyvien
ratkaisujen, toimintatapojen ja toimintaympariston tulee tukea asetettujen tavoitteiden
saavuttamista. Aamu- ja iltapaivatoiminnassa huolehditaan toimintaympariston turvallisuudesta
ja siita, etta lapset eivat joudu kiusaamisen, hairinnan tai vakivallan kohteiksi.

Aamu- ja iltapdivatoiminta vahvistaa lasten itseluottamusta ja  monipuolisten
vuorovaikutustaitojen kehittymista. Se innostaa ja tukee lapsia myds omien vahvuuksien
|oytamiseen ja oman osaamisen kehittamiseen. Toiminta valmentaa itsesta huolehtimiseen ja
antaa mahdollisuuksia luovaan itsensa toteuttamiseen. Hyvin ja laadukkaasti jarjestetty aamu- ja
iltapdivatoiminta ohjaa lasten tarpeet ja edellytykset huomioon ottaen lapsia kasvamaan
vahitellen aktiiviseen, terveelliseen ja kestavaan elamantapaan seka elamaan kansainvalistyneessa
ja teknologisoituneessa maailmassa. Aamu- ja iltapaivatoimintaa kehitetdaan inkluusion
periaatteiden mukaisesti.

Toiminnan suunnittelussa otetaan huomioon seka yksilolliset ettd yhteisolliset ndkékohdat. Aamu-
ja iltapdivatoiminta on ryhmatoimintaa, jossa ryhmaa ohjaavat sdaannot ja arvot muovaavat
osaltaan lasten sosiaalista kasvua. Tavoitteena on tarjota lapsille heidan tarpeitansa vastaavaa,
monipuolista ja virkistavaa toimintaa seka antaa myos mahdollisuus lepoon ja itsekseen
olemiseen. Koulupaivan aikana tapahtuneet asiat ja lasten omat kokemukset tulee
mahdollisuuksien mukaan ottaa toiminnassa huomioon.

Aamu- ja iltapaivatoiminta tulee rakentaa jatkumona varhaiskasvatuksen ja esiopetuksen
kasvatustehtavalle. Toimintaa ohjaavat perusopetuksen yleiset kasvatustavoitteet. Toiminnalla on
oma erityisluonteensa, silla se perustuu vapaaehtoisuuteen ja sijoittuu lasten vapaa-aikaan. Lasten
kokonaisvaltaisen hyvinvoinnin edistaminen toteutuu parhaiten luonnollisia kasvuymparistoja ja
pedagogista osaamista hyddyntamalla ja yhdistamalla. Tavoitteena on avoin, rohkaiseva ja
kiireeton ilmapiiri.

Lasten itsendisyys lisaantyy kasvun myota vahitellen, mutta lapset tarvitsevat viela aikuisen turvaa,
lasndoloa ja ohjausta. Aamu- ja iltapaivatoiminnassa tulee olla riittdava maara kelpoisuuden
omaavia, osaavia ja ammattitaitoisia ohjaajia. Toiminnan suunnittelussa ja toteuttamisessa
hyddynnetdan eri toimijoiden valistd moniammatillista yhteistyota ja yhteistyota perheiden
kanssa. Yhteistyon tarkoituksena on lisdta tuntemusta lapsista ja auttaa heidan tarpeidensa
tunnistamista seka parantaa toiminnan laatua. TyoOsuhteiden pitkakestoisuus edistda
ihmissuhteiden pysyvyytta, joka puolestaan lisdaa lasten turvallisuuden tunnetta ja ohjaajan
mahdollisuutta tukea lasten kehitysta.

On suositeltavaa, etta aamu- ja iltapdivatoiminta sisaltyy kunnalliseen lasten- ja nuorten
hyvinvointisuunnitelmaan#. Toimintaa jarjestettaessa otetaan huomioon eri kieliryhmien tarpeet5
seka eri-ikaisten lasten tarpeet. My0s eri kulttuuriryhmiin kuuluvien lasten tarpeet samoin kuin
paikalliset erityispiirteet otetaan huomioon mahdollisimman hyvin.

4 Lastensuojelulaki (417/2007) 12 §
5 Perusopetuslaki 48 b 3 mom. (1136/2003)



2 Aamu- ja iltapaivatoiminnan tavoitteet

Aamu- ja iltapdivatoiminnan tavoitteena on tukea kodin ja koulun kasvatustyota seka lapsen
tunne-eldman kehitysta ja eettista kasvua. Toiminnan tulee edistaa lasten hyvinvointia ja tasa-
arvoisuutta yhteiskunnassa seka ennaltaehkaista syrjaytymista ja lisata osallisuutta®. Tama tavoite
velvoittaa kaikkia aamu- ja iltapaivatoiminnan jarjestamisessa ja toteuttamisessa mukana olevia.

Tdssd toimintasuunnitemassa kaupunki tdsmentdd perusopetuslaissa sdddetyt ja tdssd luvussa
kuvattavat yleiset tavoitteet ottaen huomioon paikalliset tarpeet, toimintaympdriston ja kunnan
omat strategiset linjaukset.

2.1. Kodin ja koulun kasvatustyon tukeminen

Kotien tyota tuettaessa lahtokohtana on, etta lapsen huoltajilla on ensisijainen vastuu lapsen
kasvatuksesta. Ohjaajilla on aamu- ja iltapdivatoiminnassa ammatillinen vastuu lapsen
kasvatuksesta. Ohjaajien tyota ohjaavana periaatteena on kasvatuskumppanuus, jolla tarkoitetaan
ammattikasvattajien sitoutumista toimimaan yhdessa huoltajien kanssa lapsen kasvun, kehityksen
ja oppimisen tukena.

Kodin ja koulun kasvatustyon tukeminen edellyttaa keskindiseen kunnioitukseen ja tasa-
arvoisuuteen perustuvaa yhteistyota. Koteja kannustetaan osallistumaan yhteistyohon ja
edistetaan huoltajien aktiivista roolia.

Aamu- ja iltapaivatoiminta ja perusopetus toimivat yhteistydssa ja kehittavat paikalliseen
yhteistyohon sopivia rakenteita ja toimintatapoja. Aamu- ja iltapaivatoiminta yhdessa
opiskeluhuollon palveluita tuottavan henkiloston kanssa tukee lapsen kokonaisvaltaista
hyvinvointia ja koulunkayntia. Yhteisen paamaaran tulee nakya myos yksittaista lasta koskevien
asioiden hoidossa, tiedonsiirrossa ja iltapdivatoiminnan henkiloston osallistumisessa tarpeen
mukaan lasta koskeviin neuvotteluihin huoltajien luvalla. Avoin ja luottamuksellinen vuorovaikutus
luo pohjan hyvalle yhteistyodlle ja tiedottamiselle.

Aamu- ja iltapaivatoiminnassa lapsella voi olla huoltajan, opettajan ja ohjaajan kesken sovittavalla
tavalla mahdollisuus laksyjen tekoon.

Tavoitteena on
e jdrjestdd lapselle koulupdivin jdlkeen mahdollisuus olla turvallisessa ja valvotussa
toiminnassa, jonka toteuttamisesta vastaavat ammattitaitoiset ohjaajat.
o luoda ilmapiiriltddn kiireeton, mydnteinen, turvallinen ja monipuolinen toiminta- ja
kasvuympdristd, jossa korostuvat hyvit ihmissuhteet sekd tilojen suunnitelmallinen
kdytto.

6 Perusopetuslaki 48 a § 1 mom. (1136/2003)



o mahdollistaa lapselle mielekdstd, virkistdvdd ja laadukasta vapaa-ajantoimintaa,
Jjoka osaltaan tukee lapsen koulunkdyntid ja oppimista. Toiminnan suunnittelun
ldhtokohtana ovat sekd oppilaan yksildlliset ettd yhteisolliset tarpeet ja tavoitteet.

o lisatd osallisuuden mahdollisuuksia ja vahvistaa sosiaalisia taitoja.

2.2. Kedinfa—keulunkasvatustyon—tukeminen Hyvinvoinnin, tunne-elaman ja sosiaalisen

kehityksen tukeminen

Aamu- ja iltapdivatoiminnan tavoitteena on lasten hyvinvoinnin, tunne-eldman ja sosiaalisen
kehityksen tukeminen. Ohjaajan myonteisella suhtautumisella ja lasnaololla on tassa suuri
merkitys. On tarkeda, etta jokainen lapsi kokee olevansa arvostettu ja hyvaksytty. Lapset
tarvitsevat myds kaveripiirin hyvaksyntaa ja tunteen ryhmaan kuulumisesta. Yhdessa toimimalla
opitaan sosiaalisessa vuorovaikutuksessa tarvittavia taitoja, kuten vastavuoroisuutta ja
erimielisyyksien ratkaisua myonteisin keinoin. Lapsia ohjataan tunnistamaan erilaisia tunteita ja
saatelemaan omaa toimintaansa.

Lasten rohkaisu ja kannustaminen tukevat itsetunnon kehitystd, ja samalla lapset oppivat
luottamaan omiin taitoihinsa. Osallistumisen iloa ja onnistumisen kokemuksia korostetaan. Aamu-
ja iltapaivatoiminta tukee lasten harrastuneisuutta ja tutustuttaa mahdollisuuksien mukaan
erilaisiin vapaa-ajan harrastuksiin.

Aamu- ja iltapdivatoiminnan tulee seka kasvuymparistona etta ilmapiiriltaan olla kiireeton ja
turvallinen. On tarkeda, etta toiminnassa lapsilla on mahdollisuus seka levahtamiseen ja
rauhoittumiseen ettd ulkoiluun ja fyysiseen aktiivisuuteen. Maittava vdlipala ja ympariston
viihtyisyys lisaavat hyvinvoinnin kokemusta.

Koulun ja aamu- ja iltapdivatoiminnan yhteiset linjaukset tukevat ja vahvistavat lasten hyvinvointia
ja sosiaalista kehitysta. Lasten tarpeet huomioonottava moniammatillinen yhteistyo edesauttaa
myds aamu- ja iltapdivatoiminnan ryhmien muodostamista ja lasten sijoittelua ryhmiin.
Tavoitteena on muodostaa lasten paivasta ehja kokonaisuus.

Tavoitteena on, ettd iltapdivdtoiminnassa leikitddn, liikutaan ja ulkoillaan joka pdivd. Lapsi saa leikkid

ja rentoutua ikdtovereidensa seurassa. Leikki jakautuu vapaisiin leikkeihin ja ohjattuihin leikki- ja
toimintatuokioihin sisdlld ja ulkona. Vapaassa ja omatoimisessa leikissd lapset leikkivdit itsendisesti
ohjaajan tukiessa taustalla leikin sujumista. Vuorovaikutustaitoja ohjaajat harjoittelevat
kannustamalla lapsia

e leikkimddn keskenddn

e opettelemaan ja sopimaan sddnnoistd sekd niissé pysymistd

e ratkaisemaan riitoja

e huomioimaan muita, esimerkiksi harjoittelemalla vuoron odottamista erilaisissa
tilanteissa.

Lasten pdivittdinen liikkuminen ja ulkoilu huomioidaan viikkosuunnitelmassa, jossa varataan
omaehtoiselle ja ohjatulle liikkumiselle riittavdsti tilaa. Pdivittdisen liikkumisen toteutuminen on
ohjaajien vastuulla.



Ohjatussa leikki- ja toimintatuokiossa ohjaaja toimii leikin johtajana tukien leikin sujumista.
Toimintatuokioita jdrjestetddn esimerkiksi kddentaitojen, musiikki-, ilmaisutaito- ja liikuntaleikkien,
pallopelien sekd piha- ja perinneleikkien muodossa. Ohjattujen tuokioiden suunnittelu lihtee lasten
tarpeista ja heiddn mielenkiintonsa kohteista ikdtason mukaisesta kehitysvaiheesta.

Iltapdivitoiminnassa tulee kiinnittdd erityistd huomiota vahan liikkuvien lasten liikkeelle saamiseen,
silld liikunta tukee lapsen kokonaisvaltaista hyvinvointia ja kehitystd. Liike on lapselle oppimisen
vdline ja monipuolinen liikkkuminen edistdd lapsen oppimista. llo, leikki ja myédnteiset kokemukset
tehostavat oppimista. Myés lapsen omille oivalluksille ja ideoille annetaan tilaa.

Leikkejd varten toimintapaikassa on leluja, leikkivélineitd, lautapelejd, ulko- ja sisdpelivilineitd ja
muita tarvikkeita.

2.3. Eettisen kasvun tukeminen

Aamu- ja iltapdivatoiminta tukee lasten eettista kasvua ja kasitysta ihmisten yhdenvertaisuudesta.
Toiminnan eettisenda [3htokohtana ovat Perusopetuksen opetussuunnitelman perusteissa
madritelty perusopetuksen arvopohja seka tarpeen mukaan kodin ja koulun kanssa yhteistydssa
tarkennetut kaytannot. Aamu- ja iltapaivatoiminnassa korostuu lapsilahtoisyys. Jokainen lapsi
nahdaan arvokkaana yksilona. Lapset ovat ika- ja kehitysvaiheensa mukaisesti itsestdan ja
teoistaan vastuullisia. He tarvitsevat eettisessa ajattelussaan ja vuorovaikutustaidoissaan aikuisten
ohjausta. Eettisessa kasvatuksessa ja yhdenvertaisuuden tukemisessa on tarkeda erityisesti
aikuisten antama malli, ryhman vuorovaikutussuhteet seka arkipdivan tilanteissa kohdattavat
eettiset kysymykset.

Eettisen kasvun tavoitteena on vastuullisuuden ja vastavuoroisuuden ymmartaminen. Aamu- ja
iltapaivatoiminnassa lapsia ohjataan kasvamaan vahitellen vastuuseen:

e omasta hyvinvoinnista ja terveellisista elamantavoista

e toisten hyvinvoinnista seka siihen liittyvista oikeuksista ja velvollisuuksista

e oman toiminnan aiheuttamista tunteista ja seurauksista itselle ja toisille

e ryhman toimintaan liittyvista saannoista ja sopimuksista

e myoOnteisestd  suhtautumisesta  ymparistoon, luontoon ja  kestavaan
eldamantapaan.

Yhteisollinen vastuun, luottamuksen ja huolenpidon ilmapiiri aamu- ja iltapaivatoiminnassa
edistad eettistd kasvua. Eettisessa kasvatuksessa hyodynnetdaan ryhman vuorovaikutusta, eri
tilanteisiin liittyvia keskusteluja, taiteen, leikin ja liikunnan tarjoamia mahdollisuuksia seka
esteettisia kokemuksia ja toiminnallisuutta. Lasta ohjataan menettelytapoihin, joilla mahdollisia
ongelmatilanteita voidaan kasitella myonteisesti ja ratkaisukeskeisesti.

2.4 Osallisuuden, yhdenvertaisuuden ja tasa-arvon edistaminen seka sosiaalinen
vahvistaminen



Aamu- ja iltapaivatoiminnassa tavoitteena on osallisuuden, yhdenvertaisuuden ja tasa-arvon
edistdminen seka sosiaalinen vahvistaminen. Toiminta toteutetaan niin, ettd se lisaa lasten
onnistumisen kokemuksia ja osallisuutta. On tarkeaa, etta lapset tulevat kuulluksi toiminnassa ja
voivat osallistua sen suunnitteluun ja toteuttamiseen.

Huomiota kiinnitetaan erityista-tukea tarvitsevien ja eri kulttuuritaustaisten lasten osallistumisen
edistamiseen. Aamu- ja iltapaivatoiminnassa kunnioitetaan lasten omaa kieli- ja kulttuuritaustaa
seka elamantapaa ja -arvoja. Samalla huolehditaan, etta kukaan ei joudu muita huonompaan
asemaan esimerkiksi etnisen alkuperansg, sukupuolensa, ikansa, uskontonsa tai vammansa vuoksi.
Eri kulttuureihin tutustumalla voidaan monipuolistaa toimintaa, lisata ymmarrysta ja vahentaa
ennakkoluuloja seka rikastuttaa yhdessaoloa.

Aamu- ja iltapdivatoiminnalla lisatdan lasten tasa-arvoisuutta yhteiskunnassa. Toiminnan
suunnittelussa huomioidaan, etta jokainen lapsi saa oman kehitystasonsa ja tarpeidensa mukaista
tukea ja ohjausta.

Lasten tulee ikatasonsa mukaisesti saada itse osallistua yhteisten saantdjen ja sopimusten
muotoiluun ja saada kokemuksia osallisuudesta. Osallisuus, yhdenvertaisuus ja tasa-arvo
ehkadisevat kiusaamista ja syrjaytymistd. Tavoitteena on, ettd syrjaytymista aiheuttavat tekijat
havaitaan mahdollisimman varhain ja jarjestetaan tarvittavaa tukea. Tassa onnistuminen
edellyttad monialaista yhteistyota aamu- ja iltapdivatoiminnan, sosiaali- ja terveydenhuollon,
varhaiskasvatuksen, esi- ja perusopetuksen ja kodin kesken.

3. Aamu- ja iltapaivatoiminnan keskeiset sisallét-sisalto

Toiminnan sisallon tulee tukea toiminnalle asetettujen perusopetuksen aamu- ja
iltapaivatoiminnan perusteiden ja kuntakohtaisen toimintasuunnitelman mukaisten tavoitteiden
saavuttamista. Toiminnan jarjestdja ja toteuttaja vastaavat toimintapaikkakohtaisesta sisallon ja
sen toteutuksen suunnittelusta. Sisallon suunnittelussa ja toteutuksessa otetaan huomioon ndiden
perusteiden maaraykset, toiminnassa mukana olevien lasten maara, toiminnan monipuolisuus
seka mahdollisuus toimintojen eriyttamiseen ja pienryhmatydskentelyyn. Huoltajille tarjotaan
mahdollisuus osallistua toiminnan suunnitteluun. Toimintasuunnitelmasta ja toiminnan sisallosta
tiedotetaan huoltajille.

Aamu- ja iltapaivatoiminnassa korostuu lasten oikeus turvalliseen lapsuuteen ja
kasvuymparistoon. Toiminnan sisallon suunnittelussa otetaan huomioon lasten tarpeet ja omat
toiveet. Lapsen, huoltajan ja ohjaajan keskustelu ja tiedonvaihto siita, millainen toiminta lasta
kiinnostaa ja mika tuottaa hanelle iloa ja virkistystd, vaikuttaa toiminnan sisallon kaytannon
toteutukseen. Sisaltoon vaikuttavat myos paikalliset olosuhteet ja kulttuuritekijat, eri
vuodenaikojen tarjoamat ja muut kaytannon mahdollisuudet, yhteistyd kunnan muiden
toimijoiden kanssa, ohjaajien omat vahvuudet seka toteuttajien painotukset.

Laadukas aamu- ja iltapaivatoiminnan sisalto muodostuu lasten kannalta ehyeksi ja monipuoliseksi
kokonaisuudeksi. Sen avulla vahvistetaan lasten osallisuutta ja toiminnan yhteisollisyytta.
Toiminta tarjoaa kasvua ja kehitystd tukevaa sosiaalista vuorovaikutusta, ilon ja virkistyksen
kokemuksia, esteettisia kokemuksia ja mahdollisuuden kehittaa erilaista osaamista.
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Sisaltoja valittaessa on erityisesti kiinnitettava huomiota lasten ikatason mukaiseen kasvua ja
kehitysta tukevaan leikkiin, luovaan toimintaan ja myonteisiin elamyksiin. Liikkuminen ja ulkoilu
seka rentoutuminen ja levahtaminen ovat toiminnassa tarkeita. Myos valipalan nauttimiseen
litetadn kasvatuksellista ohjausta. Lapsia ohjataan tarkoituksenmukaiseen ateriarytmiin seka
hyviin ruokavalintoihin ja ruokailutapoihin kiireettomassa ymparistossa.

Monipuolisella sisaltotarjonnalla vahvistetaan lasten kulttuurista identiteettia. Suomalaiseen ja
muihin, lasten eri kulttuuritaustoihin liittyviin perinteisiin tutustutaan mm. laulujen, leikkien ja
juhlien avulla. Sisalto voi liittya erilaisiin tavoitteellisiin harrastuksiin ja muuhun kehitysta tukevaan
toimintaan. Toiminta voi tarjota lapsille mahdollisuuden myds oman harrastuksen |6ytamiseen.
Koulun kerhotoimintaan ja taiteen perusopetukseen osallistuminen voi olla osa lapsen aamu- ja
iltapaivatoimintaa.

Aamu- ja iltapaivatoiminta kootaan seuraavista sisallollisista kokonaisuuksista:

eettinen kasvu ja yhdenvertaisuus

e leikkija vuorovaikutus

e liikunta ja ulkoilu

e ruokailu jalepo

e kulttuuri ja perinteet

e kaden taidot ja askartelu

e kuvallinen, musiikillinen, kehollinen ja kielellinen ilmaisu
e mediataidot

e arkiaskareet, elinymparisto ja kestava elamantapa

e erilaiset tiedolliset ja taidolliset aihepiirit.

4. Tukea tarvitsevat lapset iltapaivatoiminnassa

Aamu- ja iltapaivatoiminta vahvistaa lasten kokonaisvaltaista kasvua ja kehitysta. Silloinkin, kun
kyse on perusopetuslain mukaisesti? oppimisen ja koulukaynnin tukea tarvitsevista lapsista,
toiminnan jarjestamisen ja toteuttamisen lahtokohtana ovat aamu- ja iltapaivatoiminnan yleiset
tavoitteet ja sisallot. Tyoskentelytapojen ja toimintaympariston suunnittelussa tulee ottaa
huomioon lasten ika ja kehitysvaihe seka yksildlliset tarpeet. Toiminnan tulee tukea itsetunnon ja
omatoimisuuden kehitysta, sosiaalista kasvua seka itsenaistymista lasten omien edellytysten
mukaisesti. Lapsia kannustetaan aloitteellisuuteen ja aktiivisuuteen. Heille tarjotaan
mahdollisuuksia onnistumisen kokemuksiin ja yhdessa toimimiseen.

Toiminnan ja ajankayton suunnittelu ja selkeys seka tilanteiden ennakointi ovat erityisen tarkeita
kehityksessaan tukea tarvitseville lapsille. Leikin merkitys korostuu varsinkin nuorimpien osalta.
Monipuolinen toiminta ja toiminnalliset tyotavat edistavat lasten kehitysta. Liikunta, pelit ja leikit
ovat hyvia valineita myos saantojen noudattamisen ja itsesaatelyn harjaannuttamiseen. Yhdessa
toimimisen taitoihin ja myodnteisen vuorovaikutuksen edistamiseen kiinnitetaan erityista
huomiota.

7 Perusopetuslaki (268/1998) 20 a § (1090/2024)
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Tilojen ja vadlineiden tulee olla myds tukea tarvitsevien lasten tarpeisiin sopivia. Huomiota
kiinnitetaan muun muassa tilojen kokoon, muunneltavuuteen ja esteettomyyteen seka
kulkureittien toimivuuteen. Oikein suunnitelluilla ratkaisuilla tuetaan lasten omatoimista ja
helppoa liikkumista ja toimimista tiloissa. Varienkaytolla ja valaistuksella voidaan vaikuttaa
ympariston hahmottamiseen ja antaa virikkeita. Toiminnassa huolehditaan aina lasten
psyykkisestd, fyysisesta ja sosiaalisesta turvallisuudesta.

Ohjaajien ammatillista osaamista tyoskentelyssa tukea tarvitsevien lasten kanssa vahvistetaan
mm. perehdytyksen avulla. Ohjaajien tyota voidaan tukea myos erityisopettajien tai
opiskeluhuoltohenkiloston antaman konsultaation avulla. Yhteisty6 koulun kanssa lisaa
oppilaantuntemusta ja tdydennyskoulutus varmistaa osaamista.
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4.1 Oppimisen ja koulukaynnin tukea saavat oppilaat aamu- ja iltapaivatoiminnassa Aamu-ja

Perusopetuksen tehtdavana on tarjota kaikille oppilaille yhdenvertaiset mahdollisuudet hyvaan
kasvuun ja oppimiseen* Oppimisen ja koulunkdynnin tuen toteuttamisesta maarataan
Perusopetuksen opetussuunnitelman perusteissa (luku 7). Opetuksen jarjestdjan on varmistettava
oppimisen edellytyksia tukevat opetusjarjestelyt esi- ja perusopetuksessa® . Ensisijaisesti tarjotaan
ryhmakohtaisia tukimuotoja oppilaiden tarpeiden mukaan. Mikali ryhmakohtaiset tukimuodot
ovat oppilaalle riittamattomat, tarjotaan oppilaskohtaisia tukitoimia.> Oppimisen ja koulunkaynnin
tuki jarjestetaan lapselle koulupaivan aikana. Aamu- ja iltapdivatoiminta voi osaltaan tukea
oppilaiden hyvinvointia, kehitysta ja koulunkayntia seka tarjota hanelle turvallisen ympariston.

Oppilaat, joille on tehty erityistd tukea koskeva paatos? tai joilla on oppimiskykyyn vaikuttava
vamma, sairaus tai toimintakyvyn rajoite *° ** ovat oikeutettuja hakemaan aamu- ja

iltapaivatoimintaan koko perusopetuksen ajan. Kunpta—pddttad—teiminnan—taajuudesta. Mikali

mahdollista, erityista—tukea—saavien ndiden oppilaiden aamu- ja iltapaivatoiminta jarjestetaan
muun aamu- ja iltapaivatoiminnan yhteydessa. Jos oppilaiden tarpeet sita edellyttavat, voidaan

toiminta jarjestaa myos omissa ryhmissa. Aamu- ja iltapaivatoiminnan jarjestaminen
mahdollisuuksien mukaan oman ikdkauden mukaisissa ryhmissa tukee niiden oppilaiden kehitysta,

8 Perusopetuslaki 20 b § (1090/2024)

9 Perusopetuslaki 20 c ja 20 i § (1090/2024). 1.8.2026 saakka voimassa Perusopetuslaki 48 b (642/2010)
10 Perusopetuslaki 48 b § (1090/2024)

1 Laki oppivelvollisuudesta 2 § (1091/2024)
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joille on tehty tukea koskeva paatds*? tai joilla on oppimiskykyyn vaikuttava vamma, sairaus tai

toimintakyvyn rajoite erityistad-tukeasaavien oppilaidenkehitystad

on, ettda koulussa nahdaan aamu- ja iltapaivatoiminnan tarjoamat mahdolllsuudet oppilaan
koulunkaynnin ja oppimisen tukemiseen.

Erityisté-tukea-tarvitseva Oppilas, jolle on tehty tukea koskeva padtos tai jolla on oppimiskykyyn
vaikuttava vamma, sairaus tai toimintakyvyn rajoite iltapdivdtoiminnassa

Iltapdivdtoiminnassa noudatetaan yleisid tavoitteita ja sisdltojd myos ndiden oppilaiden kohdalla;

foilta—on—erityisen—tven—péatés——joille on tehty tukea koskeva pdcdtos tai jolla on oppimiskykyyn

vaikuttava vamma, sairaus tai toimintakyvyn rajoite. Toimintaan otettaessa tarkastellaan koko
ryhmdn toimivuutta ja oppilaan mahdollisuuksia toimia ryhmdssd. Erityisté—tokea—tarvitsevan
Oppilaan, joille on tehty tukea koskeva pddtos tai jolla on oppimiskykyyn vaikuttava vamma, sairaus
tai toimintakyvyn rajoite toimintapaikka pyritddn jdrjestdmddn oppilaan tarpeen mukaisesti.
Huoltajan kanssa sovitaan, kuinka oppilaan erityiseen—tukeen, kasvuun ja kehitykseen liittyvit
tavoitteet huomioidaan ja ne kirjataan ennen toiminnan alkamista.

Kehitysvammaisen oppilaan aamu- ja iltapaivahoidon jdrjestaminen

Lahden perusopetus ei jdrjestd vammaispalvelulain mukaista lyhytaikaista huolenpitoa. Sen
Jdrjestdminen ei kuulu perusopetuslain piiriin. Kunta voi tuottaa lyhytaikaista huolenpitoa siltd osin,
kuin se on hyvinvointialueen ja kunnan tehtdvdkokonaisuuksien toteuttamisen kannalta
tarkoituksenmukaista. Palvelun tuottaminen edellyttdd voimassa olevaa sopimusta Pdijdt-Hdmeen
hyvinvointialueen kanssa. Lyhytaikaisen huolenpidon jdrjestdmisestd vastaa hyvinvointialue.

4.2. Yhteistyo toiminnan jarjestamisessa

Toiminnan jarjestelyja suunniteltaessa yhteistyo huoltajan, koulun ja aamu- ja iltapaivatoiminnan
kesken on erityisen tarkeaa. Huoltajan ja mahdollisesti koulun henkil6stén kanssa sovitaan, miten
tehostettuatai-erityistd oppimisen ja koulunkaynnin tukea saavan oppilaan tarpeet sekda muut
lasten kasvuun ja kehitykseen liittyvat tavoitteet otetaan huomioon aamu- ja iltapdivatoiminnassa.
Moniammatillinen yhteistyo lisda edellytyksia oppilaan riittavaan tukemiseen.

2 Perusopetuslaki 20 c ja 20 i § (1090/2024). 1.8.2026 saakka voimassa Perusopetuslaki 48 b (642/2010)
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Tiedot tehostetunja-erityisen tuen antamisesta, naihin liittyvat asiakirjat ja asiakirjoihin
sisdltyvat tiedot ovat salassa pidettavia. Oppilasta koskevien salassa pidettavien tietojen
luovuttaminen aamu- ja iltapaivatoiminnan henkilostolle edellyttaa huoltajan antamaa yksiloitya

tiedonsiirtolupaa. Aamu-ja iltapaivatoiminnan ohjaaja voi osallistua oppilaan tehostettuun tukeen

j . Toiminnan jarjestajana
kunnan tulee huolehtia siita, ettda aamu- ja iltapdivatoiminnan tehtavissa toimivat henkilot
perehdytetdaan henkilotietojen kasittelyyn, salassapitoon ja vaitiolovelvollisuuteen liittyviin
saadoksiin seka lastensuojelulainvelvoitteisiin3

TFehostettya—tai—erityista—tokea—saavilla Oppilailla, joille on tehty oppilaskohtaisen tuen

toteuttamista koskeva paatos voi kunnan paatosten mukaisesti olla oikeus maksuttomaan
koulukuljetukseen. Seka naiden ettd muiden kuljetukseen oikeutettujen oppilaiden osalta tulisi
my®&s aamu- ja iltapaivatoimintaa jarjestettdessa pyrkia siihen, etta ko. oppilailla on mahdollisuus
kayttaa koulukuljetusetuuttas  Silloin  kun kuljetukset jarjestetaan, tulee huolehtia
turvallisuudesta, vastuunjaosta ja kaikkien toimijoiden riittavasta ohjeistuksesta.

5. Toiminnan jarjestaminen, suunnittelu ja arviointi kunnassa

Kunnalla on kokonaisvastuu perusopetuksen aamu- ja iltapdivatoiminnan jarjestamisesta
saadosten ja taman maardayksen mukaisesti.

Kunta paattaa johtosaanndssaan, minka hallintokunnan alaisuuteen toiminta sijoitetaan
kuntalain®> saannosten mukaisesti. Hallintosaanndssa madrataan, kuka viranhaltija tai mika
toimielin toiminnasta vastaa.

5.1. Aamu- ja iltapaivatoiminnan jarjestaminen

Kunta voi jarjestaa toimintaa itse tai yhdessa muiden kuntien kanssa tai hankkia palvelun
ostopalveluna muulta julkiselta tai yksityiselta palvelujen tuottajalta tai antamalla avustusta
palvelujen tuottajalle*® . Kunta voi kayttaa edelld mainittuja toiminnan jarjestamistapoja myos
samanaikaisesti. Julkisia palvelujen tuottajia ovat kunnat, kuntayhtymat seka seurakunnat ja
seurakuntayhtymat. Yksityisia palvelujen tuottajia ovat esimerkiksi jarjestot, yhdistykset, yhtiot ja
muut palvelujen tuottajat. Kunnan ja palveluntuottajan valille laaditaan sopimus. KunrnraHa—en

13 Lastensuojelulaki 25 § 417/2007

14 Perusopetuslaki 48 b § 3 mom. (1136/2003)

15 Kuntalaki (365/1995) 16 § 1 mom. ja 50 § 1. mom. (1068/2008) ja 2 mom.
16 Perusopetuslaki 48 b § 3 mom. (1136/2003)



Kunnan jarjestdessa tai hankkiessa perusopetuksen aamu- ja iltapdivatoimintaa, sita tulee tarjota
kunnan paattamassa laajuudessa perusopetuksen ensimmaisen ja toisen vuosiluokan oppilaille
seka muiden vuosiluokkien osalta oppilaille, joilla on perusopetuslain mukainen paatos erityisests
tuesta tuen toteuttamisesta. Talloin kunta saa toimintaan valtionosuutta opetus- ja
kulttuuritoimen rahoituksesta annetun lain*® mukaisesti. Valtionosuuden saamisen edellytyksena
on, ettd toimintaa jdrjestetaan edelld mainituille lapsiryhmille.  Kunnan tulee
tmmmtasuunmtelmansa mukalsestl tledottaa t0|m|nnasta ja t0|m|nnan JarJestamlstavmsta

Lapsen osallistuminen aamu- ja iltapaivatoimintaan on huoltajalle vapaaehtoista. Toimintaa tulee
tarjota joko 570 tai 760 tuntia koulun tyovuoden aikana kullekin toimintaan osallistuvalle lapselle®.
Perheet hyodyntavat tarjolla olevan toiminta-ajan tarpeidensa mukaisesti. Toimintaa voidaan
jarjestaa koulun tyévuoden aikana arkipadivisin esimerkiksi keskimaarin 3 tai 4 tuntia pdivassa, joko
aamu- tai iltapaivatoimintana tai molempina. Sita voidaan jarjestaa arkipaivind paasaantoisesti
kello 7.00—17.00 vdlisena aikana. Tarkoituksenmukaista on ajoittaa aamu- ja iltapdivatoiminta
sellaiseen ajankohtaan, jolla mahdollisimman hyvin voidaan valttaa lasten yksinolo ja tukea
koulunkaynnin, vanhempien tyéelaman ja perheiden vapaa-ajan yhteensovittamista. Otettaessa
lapsia aamu- ja iltapaivatoimintaan heihin on sovellettava yhdenvertaisia valintaperusteita°.
Aamu- ja iltapaivatoiminnasta voidaan maarata kuukausimaksu®:.

Aamu- ja iltapaivatoimintaan osallistuvalle lapselle on tarjottava valipala?2. Valipalat suunnitellaan
monipuolisiksi ja vaihteleviksi siten, ettd ne noudattavat kansallisia ravitsemussuosituksia ja
ottavat huomioon ruokailuun liittyvat erityistarpeet.

Aamu- ja iltapdivatoimintaan osallistuvilla lapsilla on oikeus turvalliseen toimintaymparist6on3.
Toiminnassa kdytetaan koulun tai muita toimintaan soveltuvia [ahiympariston tiloja. Toiminnan
jarjestdjand kunnan tulee varmistaa, ettd tilat ja valineet ovat toimivia, turvallisia ja
tarkoituksenmukaisia. Toimintapaikassa tulee olla voimassa oleva turvallisuus- ja
pelastussuunnitelma. Koulutilojen kayton suunnittelussa, koulurakennusten korjauksissa ja uusien
koulujen rakentamisessa otetaan mahdollisuuksien ~mukaan huomioon aamu- ja
iltapaivatoiminnan tilatarpeet. Toimintaympariston tulee tukea toiminnalle asetettuja
tavoitteiden saavuttamista, ja sitd suunniteltaessa tulee ottaa turvallisuuden lisaksi huomioon
toiminnan luonne ja tarkoitus, lapsen kiinnostuksen kohteet ja toiminnan monipuolisuus.

7 Perusopetuslaki 20 f § (1090/2024)

18 Laki opetus- ja kulttuuritoimen rahoituksesta (635/1998) 5 § 3 a (1137/2003)
19 Perusopetuslaki 48 b § 4 mom. (1081/2006)

20 Perusopetuslaki 48 b § 2 mom. (1136/2003)

2t Perusopetuslaki 48 f 1 mom. (1081/2006)

22 Perusopetuslaki 48 d § (1136/2003)

23 Perusopetuslaki 48 d § (1136/2003)
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Tilakysymyksissd menihallintokuntien yhteistyén merkitys korostuu, koska kaupunki ei ole rakentanut
iltapdivitoimintaa varten erillisid toimitiloja. Kouluilla iltapdivitoiminnan tilatarve huomioidaan
siten, ettd iltapdivdtoiminta menee opetuksen rinnalla muun koulun tiloissa tapahtuvan toiminnan
edelle.

Aamu- ja iltapdivatoiminnassa sattuneen tapaturman hoito on lapselle maksuton24. Kunta voi ottaa
vakuutuksen aamu- ja iltapaivatoiminnassa oleville lapsille.

Aamu- ja iltapdivatoiminnassa tulee olla toiminnan jarjestamistapa huomioon ottaen riittava
maara ammattitaitoisia ohjaajia?s. Lain mukaan kunnan tulee varmistaa ohjaajien maaran ja
osaamisen lisaksi se, etta niilta henkiloilta, jotka tydskentelevat henkilokohtaisessa
vuorovaikutuksessa alaikdisen kanssa ilman huoltajan lasndoloa, pyydetaan nahtavaksi ote
rikosrekisterista.2®

Aamu- ja iltapdivatoiminnan henkilosto ei saa sivullisille ilmaista lasta tai hanen huoltajaansa
koskevia salassa pidettdvia tietoja tai luovuttaa salassa pidettavia asiakirjoja. Tietojen
ilmaiseminen ja asiakirjan luovuttaminen on mahdollista vain huoltajan yksildidyn suostumuksen
perusteella?’. Perusopetuksesta ja siihen liittyvasta oppilashuollosta vastaavat henkilot voivat
luovuttaa aamu- ja iltapaivatoiminnasta vastaaville henkildille toiminnan asianmukaisen
jarjestamisen edellyttamat valttamattomat tiedot. Jos lapsi siirtyy toisen opetuksen jarjestajan
jarjestamaan aamu- ja iltapdivatoimintaan, aikaisemman jarjestdjan on salassapitosaanndsten
estamatta viipymatta toimitettava opetuksen tai toiminnan jarjestamisen kannalta
valttamattomat tiedot. Vastaavat tiedot voidaan antaa myds uuden opetuksen jarjestajan
pyynnostaz.

5.2. Toiminnan suunnittelu ja arviointi

Aamu- ja iltapdivatoimintaa jarjestavan kunnan tulee hyvaksya perusopetuslaissa tarkoitettua
aamu- ja iltapaivatoimintaa varten toimintasuunnitelma29, joka on laadittu Perusopetuksen aamu-
ja iltapaivatoiminnan perusteet ja paikalliset olosuhteet huomioon ottaen. Toimintasuunnitelman
tarkoituksena on tukea aamu- ja iltapdivatoiminnan paikallista jarjestamista ja kehittamista seka
lisata toiminnan suunnitelmallisuutta ja pitkdjanteisyytta.

Kunnan tulee myds arvioida antamaansa tai hankkimaansa aamu- ja iltapdivatoimintaa seka
osallistua toimintansa ulkopuoliseen arviointiin. Arviointien keskeiset tulokset tulee julkistaa.3°

Kunta paattaa johtosaanndssaan, minka hallintokunnan alaisuuteen toiminta sijoitetaan
kuntalain3* saannosten mukaisesti. Johtosaanndssa on hyva maarata myods minka viranhaltijan tai
toimielimen paatosvaltaan kuuluvat mm. seuraavat asiat:

e toiminnan jarjestaminen ja koordinointi

24 Perusopetuslaki 48 d § (1136/2003)

25 Perusopetuslaki 48 e § (1136/2003)

26 Laki lasten kanssa tyGskentelevien rikostaustan selvittamisestd (504/2002) 2 § 2 mom. (1138/2003)
27 Laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta (621/1999)

28 Perusopetuslaki 40 § 2 mom. (642/2009)

29 Perusopetuslaki 48 b § 4 mom. (1136/2003)

3° Perusopetuslaki 48 c § (1136/2003)

3t Kuntalaki 50 § 1 mom. (1068/2008) ja 2 mom.
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e ostopalvelusopimusten tekeminens3? ja valvonnan toteuttaminen
e avustuksista paattaminen ja valvonnan toteuttaminen

e toimintasuunnitelman laatiminen ja hyvaksyminen

e paatos lapsen ottamisesta aamu- ja iltapaivatoimintaan

e toimintamaksun alentaminen ja perimatta jattaminen

5.3. Toimintasuunnitelma

Aamu- ja iltapdivatoimintaa koskevasta kunnan toimintasuunnitelman sisallosta ei ole annettu
sellaisia  tarkempia saannoksid, joihin  perusopetuslaki viittaa33. Kunta paattaa
toimintasuunnitelman sisallosta.

Lahden kaupungin perusopetuksen iltapdivdtoiminnan toimintasuunnitelma tukee Lahden kaupungin
perusopetuslain mukaisen aamu- ja iltapdivdtoiminnan toteuttamista.

Toimintasuunnitelmassa ohjeistetaan ja mddritellddn toiminnan kannalta oleellisia periaatteita.
Jokainen palveluntuottaja ja toimintapaikka laatii oman vuosittaisen toimintasuunnitelman
perusteiden kohdan 3 ja kaupungin toimintasuunnitelman pohjalta. Toimintasuunnitelmaa kdytetddn
tyovdlineend toiminnan  suunnittelussa, toteutuksessa ja arvioinnissa. Huoltaja saa
toimintasuunnitelman kautta tietoa Lahden kaupungin perusopetuslain mukaisen eemv—iyea
iltapdivdtoiminnan yhteisistd pddtoksistd ja toimintalinjauksista.

Tdmd toimintasuunnitelma on voimassa 23.4.2025 alkaen. Toimintasuunnitelma tarkistetaan
vuosittain toiminnan sisdll6llisten, mddrdllisten ja laadullisten tekijoiden osalta ja pdivitetddn
tarvittaessa. Muutokset viedddn sivistyslautakuntaan hyvéksyttdviksi. Nédin varmistetaan toiminnan
tasalaatuisuus, riittdvyys, jatkuva kehittdminen ja arviointi.

Lahden kaupungin jdrjestdmd perusopetuslain mukainen iltapdivitoiminta on laadullisesti
samantasoista riippumatta jdrjestdmistavasta ja siitd, tuottaako kaupunki palvelun itse vai
hankitaanko palvelu avustamalla kaupungin ulkopuolisia palveluntuottajia. Ldhtokohta toiminnan
laatua tarkasteltaessa on perusopetuslain 8 a luvussa esitetyt keskeiset toiminnan jdrjestdmisen
periaatteet. Naitd ovat:

e turvallinen ja toimintaan soveltuva toimintaympdiristo

e tapaturmavakuutus

e vidlipala

e riittdvd, ammattitaitoinen ja tehtdvddn soveltuva henkildsto vastaa ryhmdn toiminnasta
e monipuoliset mahdollisuudet ohjattuun ja virkistdvddn toimintaan

e mahdollisuus lepoon ja itsekseen oloon rauhallisessa ympdristossd

e yhteistyon toteutuminen kodin ja koulun kanssa.

32 Laki julkisista hankinnoista (348/2007)
33 Perusopetuslaki 48 b § 4 mom. (1136/2003)
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5.3.1 Aemu—jea lltapdivdtoiminnan hallinnointi ja koordinointi

Toimintaa hallinnoi ja koordinoi ja Lahden kaupungin sivistyksen palvelualueen tasten—ea
nuorter—kasvon—vastoualve  perusopetuspalvelut. Lahden kaupungin koordinoimasta
iltapdivitoiminnasta  kokonaisvastuu on  sivistyslautakunnalla.  Lahden  kaupungin
perusopetuksen iltapdividtoiminnan kehittdmisen, linjausten ja arvioinnin tukena toimii kaksi eri
kokoonpanoin kokoontuvaa tiimid.

e Kerho- ja iltapdivdtoiminnan johtotiimi vastaa toiminnan kokonaisuuden
linjauksista sekd toimintaedellytysten luonnista ja se kokoontuu noin viisi kertaa
vuodessa neirkerrankuukaudessa. Tiimiin kuuluvat kerho- ja iltapdivdtoiminnan
hallinnoinnista ja koordinoinnista vastaavat henkilét sekd edustajat

perusepetuksesta-perusopetuspalvelut -yksikostd

e Asiantuntijatiimin tehtdvd on suunnitella ja kehittdd toimintaa. Tiimi keskustelee
toiminnan jdrjestdmiseen ja sisdltéihin liittyvistd linjauksista ja se kokoontuu noin viisi
kertaa vuodessa. Tiimiin kuuluvat palvelupddllikko, perusopetuksen asiantuntija ja
palveluntuottajien edustajat.

Iltapdivitoiminnan jdrjestdmisestd vastaa Lahden kaupungin sivistyksen palvelualueen Lasten

fa—nvorten—kasvon—vastouatve—perusopetuspalvelut- Kunnan on koulutuksen jdrjestdjdnd

ilmoitettava perusopetuslain  mukaiseen iltapdivitoimintaan osallistuvien oppilaiden
kokonaismddird tilastokeskukseen vuosittain 20.9. tilanteen mukaan.

Koordinointity6hén kuuluu:

e toiminnan kokonaissuunnittelu ja ohjeistaminen

e lainsddddnnén edellyttdmien toimenpiteiden valmistelu ja seuranta

e kaupunkitasoisen toimintasuunnitelman laadinta

e avustussopimusten laadinta

e yhteistyon rakentaminen ja suunnittelu

e tiedottaminen

e palvelujen yhdenmukaistaminen (mm. toimitilat, henkildston riittdva pdtevyys,
tiedottamisen yhdenmukaistaminen)

e keskitetyn koulutustarjonnan suunnittelu ja jdrjestdminen

e toiminnan laadun arviointi ja seuranta.

5.3.2 Toiminnan jirjestdmisen periaatteet

Lahdessa toiminnan kohderyhmdnd ovat ensimmdisen ja toisen vuosiluokkien oppilaat sekd

erityisten tuen piirin kuuluvat oppilaat VUOSIIuokk/en osalta perusopetuslaln 20¢cC ja 201

§:ssd tarkoitetut oppilaat. a ?
tulee jdrjestdd toimintaa. Taljottava n toiminnan mddrd voi vaihdella eri kohderyhmien kesken

e Oppilaalla ei ole subjektiivista oikeutta saada perusopetuslain mukaisia
iltapdivdtoimintapalveluja.
e Oppilaalle iltapdivitoimintaan osallistuminen on vapaaehtoista.
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e Oppilaalle tarjotaan iltapdivitoiminnassa vilipala.
e Toimintaan osallistuvien oppilaiden tulee olla palveluntuottajien toimesta
vakuutettuja tapaturman varalta.

Toimintaa tarjotaan lainsddddnnon edellyttdmd 760 tuntia lukuvuoden aikana kullekin
toimintaan osallistuvalle oppilaalle ja toimintaa jdrjestetddn ainoastaan koulupdivind
pddsddntoisesti klo 12-16. Toimintaa ei jdrjestetd koulujen loma-aikoina eikd
lauantaityopdivind.

Mikdli hakuajan pddtyttyd toimintapaikkaan on alle 15 hakijaa, kaupunki ja palveluntuottaja
voivat—yhdessé neuvottelevat toiminnan jdrjestamisestd ja kaupunki—sepia voi pddttdd
toiminnan aloittamatta jdttdmisestd. Mikdli toimintapaikkaan muodostuu vain yksi ryhmad,
muodostettavaan toimintaryhmddn voidaan ottaa 15-20 koulutulokashakijaa. Néin
meneteltdessé Aloittamatta jddneeseen ryhmddn hakeneet oppilaat voidaan ohjata hakijoiksi
ldhimpddn toimintapaikkaan. Jos toimintapaikan ldhialueella ei ole toista toimintapaikkaa,
huoltajille ilmoitetaan asiasta ja heille annetaan mahdollisuus tdydentdd hakemusta tdltd osin.

5.3.3 Tyon ja vastuun jako

Perusopetuksen iltapdivdtoimintaa toteutetaan omana palveluna ja kaupungin ulkopuolisten
palveluntuottajien tuottamana. Palveluntuottajalla tarkoitetaan joko kaupungin omana
toimintana jdrjestettyd tai ulkopuoliselta taholta ostettua/avustettua toimintaa.

Ulkopuolinen  palveluntuottaja ja Lahden kaupunki tekevit avustussopimuksen
yhteistoiminnasta. Avustussopimuksesta ilmenee, ettd kaupunki on sitoutunut jdrjestdmddn ja
palveluntuottaja toteuttamaan iltapdivdtoimintaa sopimukseen kirjatuin ehdoin.

Palveluntuottaja  sitoutuu  toimimaan iltapdivdtoiminnassaan  Lahden  kaupungin
sivistyslautakunnan hyviksymdn toimintasuunnitelman mukaisesti. Toimintasuunnitelma on
laadittu yhteistyond Lahden kaupungin ja palveluntuottajien kanssa.

Palveluntuottaja vastaa ohjaajiensa tyonantajavelvoitteista ja huolehtii siitd, ettd silld
palvelussuhteessa olevilla ohjagjilla on mahdollisuus osallistua yhteisiin ohjaajatapaamisiin
esimiehenhenkilon mddrddmadlld tavalla.

Perusopetuspalvelut sopii palveluntuottajan kanssa hallitsemansa tilan luovuttamisesta
palveluntuottajan kdytto6n koulupdivind iltapdivdtoiminnan toiminta-ajaksi. Palveluntuottajat
Jdrjestdvdit iltapdivdtoimintaa omissa tai kaupungin tiloissa. Tilojen tulee olla oppilasryhmadn
kokoon néhden riittavdt ja turvalliset.
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5.3.4 Toiminnan rahoitus

Iltapdivitoimintaa rahoitetaan kaupungin budjettiin varatulla mddrdrahalla ja asiakkailta
palvelusta perittdvilld kuukausimaksuilla. Sivistyslautakunta pddttdd avustusten jakamisesta
hyviksyessddn talousarvion kdyttosuunnitelman.

5.3.5 Toiminnasta tiedottaminen

Lasten—fa—nvorten—kasvo—vastuvaluve Perusopetuspalvelut tiedottaa Lahden kaupungin

Jdrjestdmdstd perusopetuksen iltapdivdtoiminnasta.

Tietoa iltapdivdtoiminnasta, toimintapaikoista, niihin hakeutumisesta sekd valintaperusteista
l6ytyy Lahden kaupungin koululaisten iltapdivdtoiminnan kotisivuilta (www.lahtifi =
Palvelut=> Perusopetus=> lltapdivitoiminta).

Koulut tiedottavat omalla alueellaan jdrjestettdvdstd iltapdivdtoiminnasta mm. Wilmassa sekd
koulutulokkaiden tilaisuuksissa.

Palveluntuottajat tiedottavat omasta toiminnastaan Lastenfa-ruertenkasvun-vastouatueelle,

perusopetuspalveluille, huoltajille, kouluille ja muille yhteistyétahoille.

Lisdtietoja koululaisten aamu- ja iltapdivdtoiminnasta [6ytyy Opetushallituksen sivuilta

(www.oph.fi).

5.3.6 lltapdivdtoimintaan hakeminen

Hakuaika iltapdivitoimintaan on kevddlld. Toimintaan haetaan hakuilmoituksessa ilmoitettuna
aikana pddsddntoisesti sdhkoisesti Wilmeaste tai kaupungin verkkosivuilta tulostettavalla
lomakkeella (www.lahti.fi => Palvelut=> Perusopetus=> lltapdivdtoiminta) hekuitmeituksessea
o e

Toimintaan hakemisesta ilmoitetaan Eteld-Suomen Sanomissa kouluun
ilmoittautumisilmoituksen yhteydessd tammi-/helmikuun aikana. Hakemisesta tiedotetaan

myds tastenr—ja—nuvoren—kasvun—vastoualveen varhaiskasvatuksen esiopetusta antavissa
yksikoissd ja perusopetuksen toimintayksikoissd pedvet—ja—teimintayksikéissé sekd Lahden

kaupungin kotisivuilla.

1. vuosiluokan oppilaille tiedotetaan koulutulokaspostin yhteydessd, 2. vuosiluokan oppilaille
tiedotetaan Wilmean oppilastietohallintojdrjestelmdn kautta.

Toimintaan voi hakea myés kesken toimintakauden. Hakuajan pddttymisen jdlkeen paperiset
hakvlemakkeet hakemukset palautetaan palveluntuottajalle (yhteystiedot iltapdivitoiminnan
esitteessd  ja  kaupungin nettisivuilla) ja ne kdsitelldidn saapumisjdrjestyksessd.
Iltapdivdtoiminnan paikka ei siirry seuraavalle kaudelle, vaan toimintaan haetaan aina
lukuvuodeksi kerrallaan.


http://www.lahti.fi/
http://www.oph.fi/
http://www.lahti.fi/
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5.3.7 Tapaturmavakuutus

Toiminnassa sattuneen tapaturman hoito on oppilaalle maksutonta. Palveluntuottaja huolehtii
iltapdivdtoimintaan osallistuvan oppilaan vakuuttamisesta.

5.3.8 Toimintaympdiristo ja turvallisuus

Kaupunki vastaa siitd, ettd toimitilat ja vdlineet ovat tarkoituksenmukaisia ja toimintaan
sopivia. On tdrkedd, ettd iltapdividtoimintaan osallistuvilla lapsilla on turvallinen olo,
toimintaympdriston tulee olla fyysisesti ja henkisesti turvallinen. Jokaisella ryhmdilld tulee olla
kdytossddn sekd sisd- ettd ulkotilat. Palveluntuottaja huolehtii siitd, ettd oppilas ei joudu
vikivallan tai muun kiusaamisen kohteeksi ja havaittuihin ongelmiin puututaan valittomdsti.

Kukin  palveluntuottaja vastaa omissa tiloissaan tapahtuvan iltapdividtoiminnan
toimintapaikkojen turvallisuudesta ja tarkoituksenmukaisuudesta. Toimintaan osallistuvat
ohjaajat tulee perehdyttdd toimintapaikan pelastus- ja turvallisuussuunnitelmiin.

5.3.9 Henkiloston kelpoisuusehdot

Valtioneuvoston asetuksessa (115/2004) sdddetddn perusopetuslain 8a luvussa tarkoitetun
aamu- ja iltapdivdtoiminnan ohjaajan kelpoisuusehdoista seuraavasti:

Aamu- ja iltapdivitoiminnassa ohjaajana toimimaan on kelpoinen henkilo, 1) joka on suorittanut
tehtdvddn soveltuvan  korkeakoulututkinnon, opistoasteen tutkinnon, ammatillisen
perustutkinnon tai sitd vastaavat aikaisemmat opinnot, ammattitutkinnon  tai
erikoisammattitutkinnon ja jolla on koulutuksen yhteydessd hankittu tai kokemuksella osoitettu
taito toimia lapsiryhmdn ohjaajana taikka 2) jolla on kelpoisuus antaa luokanopetusta,
esiopetusta, erityisopetusta tai aineenopetusta tai toimia oppilaanohjaajana.

Lasten kanssa tyoskentelevin ohjaajan tulee esittdd rikosrekisterilain 6 § ja 2 momentissa
tarkoitettu rikostaustaote tyénantajalleen.

5.3.10 Tdydennyskoulutus

Elokuussa perusopetuspalvelut jdrjestdd perehdyttdimiskoulutuksen iltapdivitoiminnan
ajankohtaisista asioista.

Ohjaajille pyritddn jdrjestdmddn koulutusta pari kertaa vuodessa yhteistydssd alueellisen
kehittdmisverkoston, palveluntuottajien ja muiden yhteistyétahojen kanssa.

Ohjaajien koulutuksista johtuvia poikkeuksellisia toimintapdivid iltapdivdtoiminnassa voi
lukuvuoden aikana olla yksi.
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5.3.11 Toimintaan ottaminen

Turvallisen iltapdividtoiminnan toteutumisen lihtokohtana on, ettd vdhintddn kaksi ohjaajaa
osallistuu ryhmdn ohjaamiseen. Ryhmdkoon mddrittimiseen vaikuttavat hakuaikana
hakeneiden eppilaider koulutulokkaiden mddrd, ryhmdn toimintaympdristé ja oppilaiden
erityiset kehitykseen ja terveyteen liittyvit tarpeet. Toimintapaikassa saa kelpoisuusehdot
tayttdavdd ohjaajaa kohden olla makSIm/ssaan 15 ylelsopetuksen oppllasta (alarajaa ei
maddiritelld). #

Oppilaiden, joille on tehty tukea koskeva pddtds tai joilla on oppimiskykyyn vaikuttava vamma,
sairaus tai toimintakyvyn rajoite, tervitsevien—oppilaiden kohdalla toteutetaan samoja
jdrjestdmisen periaatteita kuin yleisopetuksen oppilailla, ryhmddn sijoittamisessa huomioidaan
oppilaan ikd ja kehitysvaihe.

Sivistyslautakunnan pddtdksen mukaisesti koulunsa aloittavat koulutulokkaat ovat etusijalla
/ltapa/vatOIm/ntaan otettaessa M/kal/ ryhmaan jad tilaa, sovelletaan muihin hakijoihin
: a yhdenvertaisia valintaperusteita.
Iltapdivdtoimintaan ottamisesta tehdddn haII/nnoII/nen pdcdtés Lahden kaupungin voimassa

olevan hallintosddnnén ja sivistyksen—pealvelvalveen—toimintaséénnén delegointipddtosten

mukaisesti.

Hakuajan pddtyttyd palveluntuottaja saa kdyttéonsd hakemukset toimintapaikkakohtaisen
ryhmdsuunnittelun tekemistd varten. Mddrdajassa saapuneet hakemukset kdsitellddn
iltapdivédtoiminnan valintakokouksissa toimintaan ottamisen periaatteita noudattaen.

Toimintaan ottamisen periaatteet:
1) Kevddlld hakuaikana hakeneet

e Kaikki hakuaikana toimintaan hakeneet 1.—2. vuosiluokan sekd ertyisen—tuen
oppilaat, joille on tehty tukea koskeva pddtos tai joilla on oppimiskykyyn vaikuttava
vamma, sairaus tai toimintakyvyn rajoite otetaan huomioon. Ellei kaikille hakeneille
voida jdrjestdd paikkaa, niin etusijalla ovat koulunsa aloittavat ensimmdisen
vuosiluokan oppilaat.

e Mikdli hakuaikana ryhmddn hakee enemmdn oppilaita kuin on paikkoja,
valintakriteerit ovat seuraavat:

e FEtusijalla ovat ensimmdisen vuosiluokan oppilaat ja toisella sijalla
2.vuosiluokan oppilaat sekd erityisen—twen oppilaat, joille on tehty tukea
koskeva pdcdtds tai joilla on oppimiskykyyn vaikuttava vamma, sairaus tai
toimintakyvyn rajoite.

e Jos hakijoiden joukossa on 2. vuosiluokan oppilaita tai erityisentuen oppilaita,
Jjoille on tehty tukea koskeva pddtos tai joilla on oppimiskykyyn vaikuttava
vamma, sairaus tai toimintakyvyn rajoite enemmdn kuin ryhmddn mahtuu,



23

niin jonoon jddneiden jonojdrjestys arvotaan. Ensimmdisend arvottu jdd
jonoon 1. sijalle. Kaksoset ovat arvonnassa mukana parina.

J Hakuajan jilkeen tulleet hakemukset meneviit jonoon saapumisjdrjestyksessd.

o erityisté-tokeatarvitseva Oppilas, jolle on tehty tukea koskeva pddtos tai joilla on
oppimiskykyyn vaikuttava vamma, sairaus tai toimintakyvyn rajoite pyritddn
sijoittamaan ryhmdrakenteeltaan ja toimintaympdristoltddn hdnelle parhaiten
sopivaan toimintapaikkaan.

. Iltapdivitoimintapaikka voidaan osoittaa toissijaisen hakutoiveen mukaan, jos
ensisijaisesti haettuun ryhmddn ei mahdu tai sinne ei muodostu ryhmdd. jes

s Myonnettyjd paikkoja voidaan varata vain yksi oppilasta kohden.

J Perustettavien ryhm/en mddrd perustuu hakualkana hakene/den 1. vuosduokan
lasten mddrddn, + :
ryhmiékeoon; jota noudatetaan toimintaan ottamisessa hakuajan pddttymisen
Jjalkeen.

o Kaupunki ja palveluntuottaja mddrittdvdt toimintapaikalle maksimi ryhmdkoon, jota
noudatetaan toimintaan ottamisessa hakuajan pddttymisen jdlkeen.

J viranhaltijapddtos toimintaan ottamisesta/jonottamisesta ldhetetddn huoltajalle
kesdkuun loppuun mennessd.

2) Kevddn hakuajan pddttymisen jdlkeen

J tulleet hakemukset kdsitellcidn saapumisjdrjestyksessd.

e paikka mydnnetddn, jos ryhmdssd on tilaa.

o erityisté-tukea-tarvitseva oppilas, jolle on tehty tukea koskeva pddtds tai joilla on
oppimiskykyyn vaikuttava vamma, sairaus tai toimintakyvyn rajoite pyritddn
sijoittamaan ryhmdrakenteeltaan ja toimintaympdristoltddn hdnelle parhaiten
sopivaan toimintapaikkaan.

. Iltapdivitoimintapaikka voidaan osoittaa toissijaisen hakutoiveen mukaan, jos
ensisijaisesti haettuun ryhmddn ei mahdu tai sinne ei ole muodostunut ryhmdd—fes

. myonnettyjd paikkoja voidaan varata vain yksi oppilasta kohden, jonottaa voi
useampaan ryhmddn.

5.3.12 Asiakkaan kuukausimaksut

Lahden kaupungin sivistyslautakunta pddttdd kuukausimaksujen suuruuden perusopetuslain
mukaisesti.

Iltapdivdtoiminnasta  peritddn kuukausimaksu. Maksu peritddn jokaisesta sellaiselta
kuukaudelta, jona oppilas osallistuu toimintaan. Elokuulta peritddn puolet kuukausimaksusta.
Kesdkuulle ajoittuvista toimintapdivistd ei peritd maksua.

Palveluntuottaja perii maksut toteuttamastaan toiminnasta.
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Jos oppilas on sairautensa vuoksi poissa enemmdn kuin 10 toimintapdivdd kalenterikuukauden
aikana, peritddn maksua puolet kuukausimaksun mddrdstd. Mikdli poissaolo sairauden vuoksi
kestdd koko kalenterikuukauden, maksua ei peritd. Pyydettdessd sairauspoissaoloista tulee
esittdd terveydenhoitajan tai lddkdrin todistus. Muun kuin sairauden vuoksi etukéiteen
imeitetusta koko kalenterikuukauden poissaolosta peritddn puolet kuukausimaksusta.
Poissaoloista ilmoitetaan ennen kalenterikuukauden alkua toiminnan ohjagjille. Toimintaan
osallistumisesta asiakkailta ei voida perid muita maksuja.

Irtisanomiskuukaudesta peritddn tdysi maksu.

Jos iltapdivitoiminnasta oppilaalta perittdvdd maksua ei ole suoritettu erdpdivdnd,
palveluntuottaja saa perid vuotuista viivdstyskorkoa erdpdivdstd siten kuin korkolaissa
(633/1982) sdddetddn. Maksu saadaan sopijapuolten ndkemyksen mukaan perid ilman tuomiota
tai pddtostd siten kuin verojen ja maksujen tdytdntoonpanosta annetussa laissa (706/2007)
sdddetddn.

Huoltaja voi hakea perusopetuksen iltapdivitoiminnan kuukausimaksusta vapautusta perheen
taloudellisten tai huollollisten syiden vuoksi. Vapautus maksusta voidaan myéntdd, mikéli perhe
saa Kelan pddtdkselld myonnettyd perustoimeentulotukea tai perheelle on hyvinvointialueen
sosiaalipalveluiden pddtokselld mydnnetty tdydentdvdd tai ehkdisevdd toimeentulotukea.

ehjeeﬂ—muk&rsesﬂ— Maksuvapautusta haetaan enSISUa/sest/ sahkOIsestl perusopetuksen
iltapdivdtoiminnan verkkosivujen kautta tai tdyttdmdlld paperisen maksuvapautushakemuksen
ja palauttamalla sen hakemuksessa annetun ohjeen mukaisesti. Paperihakemuksen saa
perusopetuspalveluista,  palveluntuottajilta ja sen voi tulostaa  perusopetuksen
iltapdivdtoiminnan verkkosivuilta. Perheen on palautettava maksuvapautuksen perusteeksi

hakemuksen l//tteena myonte/nen tOImeentulotuk/paatos Wennetysta—temqeen-w#e#&eﬁa—en
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5.3.13 Irtisanoutuminen

Iltapdivitoimintapaikan irtisanominen tulee tehdd kirjallisesti joko sdhkoisesti kaupungin
verkkosivujen kautta tai paperisena irtisanomisilmoituksena, joka tulee toimittaa
palveluntuottajalle. Palveluntuottaja ilmoittaa irtisanomisesta Lasten nuorten kasvun
vastuualueelle. Mikdli myonnettyd toimintapaikkaa ei vastaanoteta, irtisanomisaika on viikko
viranhaltijapddtdoksen vastaanottamisesta. Muutoin irtisanomisilmoitus tulee toimittaa
palveluntuottajalle tai ldhettdd sdhkoisesti 15. pdivddn mennessd ja se astuu voimaan
seuraavan kuukauden ensimmdisend pdivdnd. Iltapdivitoiminta alkaa aina kuukauden
ensimmdisend pdivdnd ja pddttyy kuukauden viimeisend pdivdnd. Lapselle myénnetty
iltapdivitoiminnan paikka on toimintapaikkakohtainen eikd se siirry toimintapaikasta toiseen
oppilaan mukana esimerkiksi perheen muuttaessa.

5.3.14 Vdlipala

Lahden kaupungin perusopetuksen iltapdivitoiminnassa pdivittdin tarjottava vilipala on
vaihteleva ja tdysipainoinen. Vilipala nautitaan kiireettémdsti hyvid tapoja noudattaen.

Vilipalaa itse valmistavissa toimintapaikoissa ohjaagjilla tulee olla voimassa oleva
hygieniapassi. Vdlipalan tilaamista / valmistamista varten huoltajia pyydetddn riittdvdn ajoissa
ilmoittamaan lapsen ldsndolopdiviit.

5.3.15 Koulumatkaetuus

Lahden kaupungin sivistyslautakunta paattaa koulumatkaetuuksista.

5.3.16 Toiminnan seuranta ja tilastointi

Perusopetuslain 8 a luvun 48 ¢ § mukaan kunnan tulee arvioida antamaansa tai hankkimaansa
aamu- ja iltapdivitoimintaa, sekd osallistua toimintansa ulkopuoliseen arviointiin. Arvioinnin
tarkoituksena on turvata toiminnan tavoitteiden toteutuminen sekd laadullisten tekijoiden
kehittyminen. Arviointien keskeiset tulokset tulee julkaista.

Toiminnan laadun seuranta kuuluu koordinointitaholle. Lakisddteisen keuvlulaisten
perusopetuksen iltapdivdtoiminnan  toteutumisesta raportoidaan  sivistyslautakunnalle
vuosittain. Raportissa selvitetddn toimintaan osallistuneiden lasten mddrdn kehitys, toiminnan
talous, sisdltd, yhteistyo, laadun arviointi ja muut keskeiset asiat.

Perusopetuspalvelut kerdd kaikilta palveluntuottajilta 20.9. tilanteen mukaiset toimintaan
osallistuvien lasten lukumddrdt. Tilastotiedot kootaan Tilastokeskuksen kuntalomakkeelle.
Toimintaan osallistuvien lasten, ryhmien sekd toimintapdivien lukumddrdt luovat perustan
lakisddteisen iltapdivdtoiminnan kuntakohtaisen valtionosuuden mddrdytymiseen. Lasten ja
nuorten kasvun vastuualue vastaa perusopetuslain mukaisen aamu- ja iltapdivdtoiminnan
tilastoinnista. Tilastoinnin avulla seurataan mm. toiminnan mddrdllistd riittdvyyttd.
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Palveluntuottaja laatii omasta toiminnastaan suunnitelmat, arvioinnit ja kdyttdjdtilastot.
Perusopetuspalvelut kokoaa tilastot ja arvioinnin tulokset toiminnan kehittdmiseksi ja
yhtendistdmiseksi.

5.3.17. Yhteistyo toimijoiden kesken

Avoin ja luottamuksellinen ilmapiiri vuorovaikutuksessa luo pohjan hyville yhteistyolle.
Ohjaajat ovat ensisijaisesti yhteydessd huoltajaan miettiessddn eppitaan lapsen
kdyttdytymiseen ja hyvinvointiin liittyvid asioita. Huoltajan kirjallisella luvalla ohjaaja voi olla
yhteydessa opettajaan, opiskeluhuoltohenkildéstoon tai muihin asianosaisiin, jos asian
hoitaminen sitd edellyttdd.

Opiskeluhuoltohenkildsto on tietoinen koulun oppilaiden iltapdivdtoiminnasta siind mddrin, ettd
voi oppilaiden tukitoimia suunniteltaessa huomioida myés lapsen iltapdivin aikaisen toiminnan.
Opiskeluhuolto toimii tarvittaessa huoltajan luvalla yhteisty6ssd iltapdivédtoiminnan
henkiléston kanssa.

5.3.17.1. Yhteistyossd kodin kanssa

Yhteistyé edellyttdd avointa ja luottamuksellista vuorovaikutusta kodin kanssa. Yhteistyélle
tulee paikallisesti luoda selkedt yhteistyémallit ja -rakenteet. Ennen lukuvuoden alkua kaikissa
toimintapaikoissa  jdrjestetddn  tutustumispdivd, jolloin luodaan pohja  toimivalle
kasvatusyhteistyélle. Toimintavuoden aikana huoltajille tarjotaan mahdollisuus keskustella
ohjaajien kanssa lasta koskevista asioista. Toiminnan sisdll6istd ja toimintaperiaatteista
tiedotetaan hvoltajia toimintakauden aikana. Lukuvuoden aikana ryhmén toiminnasta
tiedotetaan perheitd toimintapaikkakohtaisesti. Poikkeuksellisista toiminta-ajoista tiedotetaan
huoltajia vdhintddn kaksi viikkoa aikaisemmin. Perheiden kanssa tulee sopia kirjallisesti
turvallisuus- ja vastuukysymyksistd esim. kotiinldhdon osalta.

5.3.17.2 Yhteistyossad koulun kanssa

Toiminnan jdrjestdmisessd tehdddn yhteistyotd koulun kanssa, tavoitteena on tiivistdd
yhteistyétd lapsen parhaaksi. Koko koulun henkilokuntaa tulee informoida koululla
jdrjestettdvidstd iltapdivdtoiminnasta. lltapdivitoiminnan ohjaajien, oppilaiden, opettajien sekd
koulun muun henkildstén viliselld yhteistyélld luodaan rakenteet toimivalle ja sddnnélliselle
yhteistyolle sekd yhteiselle toimintakulttuurille.

Iltapdivitoimintaa kehitetddn yhteistyossd rehtorin, opettajien ja kevtunkéyntievustajien
koulunkdynninohjaajien kanssa. Toiminnassa huomioidaan koulun opetussuunnitelma.
Iltapdivdtoiminnan  ohjaajat  ja  opettajat informoivat toisiaan  koulutydssd  ja
iltapdivdtoiminnassa tapahtuvista muutoksista esim. retkistd, tukiopetustunneista jne. On
tdrkedd, ettd oppilaan pdivin kokonaisuudessa koulun opetushenkildsto, iltapdividtoiminnan
henkilésto ja koulun opiskeluhuolto toimivat keskenddn luontevassa vuorovaikutuksessa.
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Palveluntuottajan edustaja ja palvelupddllikko tai oppimisen tuen ja
opiskeluhuollon asiantuntija voi huoltajan suostumuksella ja opiskeluhuollon toivomuksesta
osallistua tarvittaessa opiskeluhuollon ja tuen jdrjestdmistd koskeviin palavereihin.

Iltapdivdtoimintaan osallistuva lapsi voi osallistua myos koulun kerhotoimintaan. Ennen
toimintaan osallistumista kdytdnndistd ja vastuista siirtymd- ja toiminta-ajalta sovitaan
yhteistyossd koulun, palveluntuottajan ja huoltajan kanssa.

5.3.17.3 Muut yhteistyotahot

Iltapdivdtoiminta  rakennetaan  jatkumona  varhaiskasvatuksen  ja  esiopetuksen
kasvatustehtdville yhteistydssd varhaiskasvatuksen henkildston kanssa.

Lastenja-nuortenkasvon-vastouatveen Perusopetuksen kieli- ja kulttuuriryhmien opetuksen

suunnittelija ja lapsen asioista vastaava sosiaalitoimen henkildsté tarvittaessa avustavat
oppilaiden iltapdivétoimintaan hakemisessa ja toimintaan liittyvissd asioissa.

5.3.18. Muut kuntakohtaiset strategiat

Iltapdivitoimintaa kehitetddn kaupungissa hyvdiksyttyjen strategioiden lisdksi huomioimalla
lasten ja nuorten hyvinvointisuunnitelma ja kestdvdn kehityksen toimintamallit.

5.3.19. Yritysten ja yhteisojen kanssa tehtdva yhteistyo, markkinointi ja sponsorointi
aamu- ja iltapdivdtoiminnassa

Lahdessa noudatetaan Opetushallituksen antamia ohjeita.



