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Lahden kaupunki, Rakennus- ja ymparistolupalautakunta, 24.08.2021

§61

Rakennus- ja ymparistolupalautakunnan kokousten menettelytavat, poytakirjan
nahtavilla pitaminen ja lasnaolo- ja puheoikeus toimikauden 2021-2025 aikana

5853/00.01.01.01/2021

Asian valmistelija / lisatietojen antaja

Paatos

Esittelija

Paatosehdotus

Perusteluosa

Hallintopaallikkd Anniina Kovero p. 050 398 5501

Paatosehdotus hyvaksyttiin.

Rakennus- ja ymparistovalvonnan johtaja Kemppainen Mika

Rakennus- ja ymparistolupalautakunta paattaa kokousten kokouskutsujen
tiedoksi antamisesta, esittelijoista, kokousten asiantuntijoista,
poytakirjanpitajasta, poytakirjan tarkastamisesta ja poytakirjojen nahtavilla
pitamisestd, viranhaltijapaatosten nahtavilla pidosta, kokousajasta ja
paikasta, seka sahkoisesta kokouksesta perusteluosassa esitetyn
mukaisesti.

Samalla lautakunta tarkastaa poytakirjan taman asian osalta heti.

Kokouskutsujen tiedoksi antaminen

Lahden kaupungin hallintosaannon 11 §:n mukaan kokouskutsun antaa

puheenjohtaja tai hanen estyneena ollessaan varapuheenjohtaja.
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Kokouskutsu on annettava tiedoksi toimielimen jasenille ja muille, joilla on
oikeus tai velvollisuus olla lIasna kokouksessa, vahintaan kolme paivaa
ennen kokousta toimielimen paattamalla tavalla. Kokouskutsussa on

ilmoitettava kokouksen aika ja paikka seka kasiteltavat asiat.

Esityslista [ahetetaan mahdollisuuksien mukaan kokouskutsun yhteydessa.

Kokouskutsu ja esityslista voidaan lahettaa myos sahkoisessa muodossa.

Esityslista liitteineen julkaistaan julkisten asioiden osalta kaupungin
verkkosivuilla osoitteessa www.lahti.fi. Esityslista mahdollisine
oheismateriaaleineen ja salaisine asioineen julkaistaan lisaksi

luottamustoimielinten sahkoiseen kokousjarjestelma CloudMeetingiin.

Sahkoisesti toimitettua salaista aineistoa ei tule tallentaa. Paatettavaan
asiaan liittyvat muut mahdolliset asiakirjat ja aineistot voidaan tarvittaessa

tuoda nahtaville kokoukseen.

Mikali lautakunnan varsinainen jasen on estynyt saapumasta kokoukseen,

hanen on hallintosaannon 13 §:n mukaan kutsuttava varajasen sijaansa.

Toimielimen jasen voi kutsua varajasenen kokoukseen kasittelemaan asiaa,
jonka kasittelyyn han ei voi itse esteen tai esteellisyyden vuoksi osallistua.
My®s puheenjohtaja, esittelija ja poytakirjanpitaja voivat toimittaa kutsun

varajasenelle.
Puheenjohtajapalaverit

Puheenjohtajapalaverit pidetaan paasaantoisesti kokousta edeltavalla
viikolla. Puheenjohtajat ja esittelijat kasittelevat puheenjohtajapalavereissa
toimintaa koskevia linjakysymyksia ja keskeisempia lautakuntakasittelyyn

tulevia asioita.
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Merkittavimmissa lautakuntien paatettavaksi tulevissa asioissa
lautakuntien jasenia informoidaan sovitun kdytannén mukaisesti jo ennen
kasittelya toimittamalla asiaa koskevaa aineistoa etukateen tutustumista
varten ja tarvittaessa selostamalla asiaa epavirallisemmin ennen varsinaista

kokouskasittelya.
Kokousten esittelijat

Hallintosaannon 18 §:n mukaan lautakunnissa esittelijoina toimivat
palvelualuejohtaja ja vastuualuejohtajat, ellei hallintosaannon
palvelualuekohtaisessa osiossa toisin maarata. Mikali palvelualueella ei ole
vastuualuejohtajia, toimivat esittelijoina palvelualuejohtaja ja
palveluyksikdiden esimiehet ja se, mita jaljempana maarataan

vastuualuejohtajasta, koskee tassa tapauksessa palveluyksikon esimiesta.

Vastuualuejohtajat esittelevat vastuualuettaan koskevat asiat, kuitenkin
niin, etta tarvittaessa palvelualuejohtaja ratkaisee, kenen esiteltavaksi asia
kuuluu. Palvelualuejohtajalla on oikeus ottaa esiteltavakseen
vastuualuejohtajalle kuuluva asia seka siirtda omaan esittelyynsa kuuluvan

asian esittely vastuualuejohtajalle.

Mikali esittelija on esteellinen tai estynyt, toimii esittelijana hanen
sijaisensa. Jos sijainen ei ole kokouksessa saapuvilla, toimielin voi paattaa

esittelysta erillisella paatoksella.
Kokousten asiantuntijat

Lasndolo- ja puheoikeutta toimielinten kokouksessa koskevassa
hallintosaannon 17 §:ssa saddetdan, etta muiden kuin 17 §:ssa
nimenomaisesti mainittujen lasndolosta ja puheoikeudesta kaupungin

toimielimissa paattaa asianomainen toimielin.
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Kaupungineldinlaakari, ymparistolupapaallikko ja rakennuslupapaallikko
toimivat lautakunnan kokouksissa pysyvina asiantuntijoina Iasnaolo- ja

puheoikeudella.
Poytakirjanpitaja

Hallintosaannon (2 luku) 22 §:n mukaisesti toimielin nimeaa
poytakirjanpitajan.

Poytakirjanpitajana toimii valmistelusihteeri tai valmistelusuunnittelija ja
varalla hallintopaallikko.

Poytakirjan tarkastaminen

Poytakirja tarkastetaan sahkdisesti. Poytakirja tarkastetaan sahkaisella
allekirjoituksella, vahvaa tunnistautumista kayttaen. Mikali liitteisiin on

tehty muutoksia, my0s ne asetetaan tarkastettavaksi.

Kokouksen puheenjohtajalle ja pdytakirjan tarkastajille ilmoitetaan
sahkopostilla etunimi.sukunimi@lh.lahti.fi, milloin poytdkirja on
tarkastettavissa. Poytakirja tulee tarkastaa viimeistaan kokousta seuraavan

viikon maanantaina tai mikali se on pyhapaiva, seuraavana arkipaivana.
Poytakirjan nahtavilla pitaminen

Poytakirja siihen liitettyine muutoksenhakuohjeineen pidetaan

tarkastamisen jalkeen nahtavana yleisessa tietoverkossa.

Kuntalaisilla on mahdollisuus tutustua sahkoiseen poytakirjaan Lahti-

Pisteella.

Viranhaltijapaatokset pidetaan vastaavasti yleisesti nahtavana, mikali

asianomainen viranomainen katsoo nahtavana pitamisen tarpeelliseksi.
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Muutoksenhaku

Kaupunkiympariston maankdytto- ja rakennuslain mukaiset paatokset
annetaan julkipanon jalkeen. Julkipano toimitetaan ilmoittamalla
paatoksen antamisesta kunkin viikon perjantaina yleisessa tietoverkossa ja
Lahti-Pisteen ilmoitustaululla. Julkipanon jalkeen annettavien paatosten

antopaiva on julkipanoa seuraava maanantai.
Kokousaika- ja paikka

Hallintosaannon 10 §:n mukaan toimielin paattaa kokouksensa
ajankohdasta ja paikasta. Kokous pidetaan myos, milloin puheenjohtaja
katsoo kokouksen tarpeelliseksi tai enemmisto toimielimen jasenista tekee

puheenjohtajalle esityksen sen pitamisesta.

Puheenjohtaja voi peruuttaa kokouksen, mikali kokouksen pitaminen eiole
aiheellista kasiteltavien asioiden vahdisen madran tai muun perustellun

syyn vuoksi.

Rakennus- ja ympadristolupalautakunnan kokoukset pidetaan erikseen
sovittavassa paikassa, ensisijaisesti BWT:lla Askonkatu 2, kokoushuone
Vesijarvi/Salpausselka. Lautakuntien kokoukset alkavat padsaantoisesti

kello 16:00.
Sahkoinen kokous

Hallintosadannon 10 a §:n mukaisesti toimielin voi pitaa kokouksen

sahkoisesti.

Rakennus- ja ymparistélupalautakunnan kokoukset voidaan pitaa

sahkoisesti.

Oikaisuvaatimus
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Toimenpiteet

Ote: kaupunkiympariston vastuualueet, konsernipalvelut



