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Handlingsplan for elevhandledning

Elevhandledningen har en central betydelse ur saval elevernas och skolans som ur samhallets perspektiv.
Handledningsverksamheten ska bilda en sammanhangande helhet som fortgar under hela den grundlaggande
utbildningen och vidare under studierna efter den grundlaggande utbildningen. Elevhandledningen ska framja
att eleverna lyckas i skolarbetet, att studierna I6per smidigt och att eleverna uppnar goda studieresultat.

Elevhandledningens uppdrag &r att framja elevernas fostran och utveckling sa att de kan vidareutveckla sina
studievanor och sina sociala fardigheter och tillagna sig kunskaper och fardigheter som behdvs i livet.
Elevhandledningen ska stodja eleverna att fatta beslut och att géra val gallande vardagslivet, studierna, fortsatta
studier och framtiden utgdende fran sina egna forutsattningar, sina varderingar, sitt utgangslage och sina
intressen. Med hjalp av elevhandledningen lar sig eleverna att bli medvetna om sina mojligheter att paverka
planeringen och besluten i sitt eget liv. Eleverna ska uppmuntras att fundera 6ver och ifragasatta sina
forhandsuppfattningar om utbildning och yrken och att géra sina val utan kénsbundna rollmodeller.
Elevhandledningen ska genomféras i samarbete med vardnadshavarna.

Strukturen, verksamhetssatten, arbets- och ansvarsférdelningen inom elevhandledningen samt de
yrkesovergripande natverk som behdvs for att uppnad malen for elevhandledningen ska beskrivas i skolans
handledningsplan. | planen ska daven samarbetet mellan hem och skola gallande handledning beskrivas, likasa
skolans samarbete med arbetslivet och arrangemang i anslutning till praktisk arbetslivsorientering. Det ar viktigt
att systematiskt utvardera hur malen i handledningsplanen nas. For att elevernas studier ska fortlopa smidigt vid
etappmalen inom den grundldggande utbildningen och vid 6vergangen till fortsatta studier ar det viktigt med
samarbete mellan lararna och studiehandledarna och att man vid behov samarbetar med andra yrkeskategorier.
Lararna ska i sitt arbete anvanda aktuell information om fortsatta studier, arbetsliv och arbetsuppgifter samt
forandringar i dessa.

Elevhandledningen fungerar som en lank mellan skolan, samhéllet och arbetslivet. Elevhandledningen ska
framja rattvisa, likvardighet, jamlikhet och delaktighet samt forebygga marginalisering fran utbildning och
arbetsliv. De kunskaper och fardigheter som utvecklas inom elevhandledningen bidrar for sin del till att trygga
tillgdngen pa kompetent arbetskraft och till att efterfrdgan och utbud pa kunnande sammanfaller i det framtida
arbetslivet.

I arskurserna 1—2 genomfors elevhandledningen som en integrerad del av den 6vriga undervisningen och
skolans verksamhet. Klasslararen ansvarar tillsammans med de 6vriga lararna for elevhandledningen.
Handledningen ska framja utvecklingen av elevernas studievanor och -fardigheter samt stodja eleverna att
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gradvis borja ta ansvar for skolarbetet, sina egna uppgifter och sin egendom. Eleverna ska fa handledning i att
stalla upp individuella mal samt uppmuntrande och vdgledande respons pad hur malen natts pa ett sddant satt att
formagan att lara sig starks. Med tanke pd malen for elevhandledningen ar det viktigt att vdlja sddana arbetssatt
och ge respons pa ett sddant satt att eleverna kan bilda sig en positiv uppfattning om sig sjalva som elever och
som medlemmar i gruppen. Eleverna ska handledas till att utveckla sina sociala fardigheter och sin férmaga att
arbeta i grupp. De uppmuntras aven till aktiv delaktighet i sin narmiljo.

Med hjalp av elevhandledningen ldggs grunden for samarbetet mellan hem och skola i ett tidigt skede av den
grundldggande utbildningen. Elevhandledningen ska stddja eleverna och vardnadshavarna att gora de forsta
valen gallande utbildning och hjalpa dem att forsta valens betydelse for framtida studier. Eleverna bekantar sig
med olika yrken och med arbetslivet utgdende fran de yrken som finns representerade i skolan och i deras
narmaste omgivning.

| arskurserna 3—-6 genomfors elevhandledningen huvudsakligen som en integrerad del av den 6vriga
undervisningen och verksamheten i skolan. Man kan ocksa reservera lektioner for elevhandledning pa det satt
som faststalls i laroplanen. Klasslararen ansvarar tillsammans med de 6vriga lararna for elevhandledningen.
Utover den egna skolan och ndrmiljon kan dven foretag och andra samarbetsparter i den ndrmaste omgivningen
fungera som larmiljcer.

Elevhandledningen ska stddja eleverna att hitta och utveckla studiestrategier, starka deras férmaga att stalla
upp individuella mal och utvardera hur malen nds samt bidra till att utveckla formagan att lara sig.
Handledningen ska hjalpa eleverna att tilldgna sig olika fardigheter och metoder som behdvs for att lara sig,
arbeta, inhamta kunskap och hantera information i studierna. De ska ocksa lara sig att identifiera Iarodmnenas
sardrag samt att valja lampliga inlarningsstrategier for varje larodmne. Handledningen ska stddja utvecklandet
av elevernas sociala fardigheter och fardigheter att arbeta i grupp.

Elevhandledningen ska utveckla fardigheter som behdvs i livet och starka elevernas positiva uppfattning om sig
sjalva som elever. Eleverna ska vagledas att identifiera och vardesatta bade sina egna och andras styrkor,
formagor och fardigheter. De ska stddjas att ta ansvar for sitt liv, sina studier, sina val och sin medverkan som
aktiva medlemmar och aktorer i gruppen och narmiljon. Eleverna ska ges mojligheter att delta och paverka i
skolgemenskapen och narmiljon, for att de smaningom ska fa en uppfattning om sina mojligheter att paverka i
samhallet.

Via elevhandledningen ska eleverna bekanta sig med yrken, arbetsplatser och naringsliv i den ndrmaste
omgivningen. Syftet med eventuella studiebesdk och exkursioner ar att ge eleverna en bild av arbetsliv,
foretagsamhet och olika yrken. Genom besdken vacks ocksa elevernas intresse for olika yrken.

Elevhandledningen ska stddja eleverna och vérdnadshavarna nar det galler att fa information och géra val
forknippade med studierna. De ska ha mojlighet till personliga handledningssamtal om studier och val och att fa
svar pa olika fragor gallande larande och skolgang.

| arskurserna 7-9 har elevhandledningen som uppdrag att stodja elevernas 6vergadng till Iarmiljoerna och
arbetssatten i arskurserna 7—9. | drskurserna 7—9 vdgleds varje elev fortsattningsvis att utveckla sin férmaga att
|ara sig och sina studiefardigheter. Eleverna far hjalp med att forstd hur deras val inverkar pa studierna och
framtiden. Elevhandledningen har tillsammans med de 6vriga larodmnena som uppdrag att klargora
larodmnenas betydelse for fortsatta studier och arbetslivsfardigheter samt att utoka elevernas kunskaper om
arbetslivet, olika arbetsuppgifter, entreprendrskap och framtida kompetensbehov. Studiehandledaren har
huvudansvaret for elevhandledningen.

Elevhandledningens uppdrag ar att 6ka elevernas beredskap att klara sig i foranderliga livssituationer och i
Overgangsskeden i studier och yrkeskarridr. Eleverna ska fa lara sig att anvanda och utnyttja olika informations-,
radgivnings- och handledningstjanster. Handledningen ska starka elevernas foretagsamhet och formaga att ta
egna initiativ i beslut som galler deras utbildnings- och karridrval. | samarbete med den mottagande
|aroanstalten och vardnadshavarna ska elevhandledningen ge eleverna information och méjlighet att bekanta
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sig med utbildnings- och studiealternativ efter grundskolan. Handledningen har som uppgift att bidra till att
studierna slutfors och att med hjalp av planering av fortsatta studier i samband med gemensam ansdkan stddja
overgangen till studier efter den grundlaggande utbildningen.

I den grundlaggande utbildningen i Lahtis deltar alla som hor till undervisnings- och
handledningspersonalen i grundskolans handledningsverksamhet. Med detta avses att man stoder elevens
larande, tillvaxt och utveckling, foljer upp valmaendet samt uppmarksammar elevens livssituation och
livshistoria. Handledningen framjar utvecklingen av de sociala fardigheterna och
kommunikationsférmagan.

| arskurserna 7-9 har elevhandledarna huvudansvar for handledningen. Elevhandledarna ser till att
handledningen anordnas i praktiken och att helheten planeras och férverkligas. Amneslararna handleder
eleven i studierna, i fardigheterna att lara sig att lara samt att identifiera sina egna styrkor. | undervisningen
lyfts arbetslivssynvinkeln fram.

Handledningen i 6vergangsskeden i den grundldaggande utbildningen aterfinns i beskrivningen for
arskurshelheten for varje laroamne.

Man samarbetar med hemmet i samband med elevens larande och skolgadng samt nar ansokningar till
fortsatta studier ar aktuella. Samarbetssatten beskrivs nogrannare i skolans arliga handledningsplan.

Samarbete vid 6vergangsskeden

Nar overgangsskedet i andra stadiet narmar sig, utvidgas handledningens verksamhetsfalt. Eleverna
besoker andra stadiets laroanstalter och bekantar sig saledes med olika utbildningsomraden. Gallande
besoken forsoker man speciellt utnyttja laroanstalternas 6ppna dorrars dagar och specifika besoksdagar.
Malet med besdken ar ocksa att aktuell information om férandringar i utbildning och arbetsliv formedias till
skolvarlden och elevhandledaren. Elevhandledaren, speciallararen, specialklassldararen och andra aktorer i
den grundlaggande utbildningen samarbetar med studiehandledare och larare inom andra stadiet.

En elev i slutskedet av den grundlaggande utbildningen handleds att soka sig till utbildning efter den
grundlaggande utbildningen. Elevhandledaren handleder och foljer upp elevens sokande till fortsatta
studier.

Malet i 6vergangsskedet ar en kontinuitet i handledningen och stédatgarderna. Den nédvandiga
elevinformationen flyttas till andra stadiet i samarbete med eleven och vardnadshavaren. Samarbete vid
overgangsskedet gors med andra stadiets laroanstalter och andra aktorer som erbjuder stod for eleven.
Man féljer upp hur eleven forbinder sig vid sina fortsatta studier. Om eleven blir utan en studieplats pa
andra stadiet, handleds hen att ansoka till fortsatta studier under fortgaende ansékan. Vid behov ges
handledning for att ansoka till fortsatta studier annu i augusti. Man gor en anmalan till VALPAS-systemet
pa elevens hemort for elever som blivit utan studieplats samt elever som inte paborjar fortsatta studier.

Fortsatt handledning for studier efter den grundlaggande utbildningen, arbetslivssamarbete samt
arrangemang for arbetslivsorientering

Utbildnings- och yrkesinformationen forandras standigt. | undervisningen och elevhandledningen betonas
det darfor att man soker aktuell information ur olika kallor. | samband med arbetslivsorienteringen utvidgas
Iarmiljon utanfor skolan, till foretag och arbetsplatser. | arskurs 7 kan eleverna till exempel bekanta sig med
yrken inom skolan och utanfor skolan. | arskurs 8 har eleverna en vecka PRAO och i arskurs g har de tva
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veckor PRAO. Vid behov kan praktisk arbetslivsorientering anordnas elevspecifikt, till exempel for elever
som far intensifierad elevhandledning och skolspecifikt genom till exempel fadderféretagsverksamhet. Man
kan @ven genomfara foretags- och laroanstaltsbesok i samarbete med olika laroamnen.

Strukturen, arbetssatten och ansvarsfordelningen for anordnandet av elevhandledning samt arbete i
mangvetenskapliga ndtverk beskrivs noggrannare i den regionala handledningsplanen for Paijanne-
Tavastland. Den regionala handledningsplanen styr hur skolan gor upp sin handledningsplan och den
bekréaftas arligen i lasarsplanen. Skolans handledningsplan gors upp i borjan av lasaret och den uppfoljs och
utvarderas under lasaret i samarbete med skolans rektor, elevhandledaren och 6vriga personer som behovs.

Handledning, intensifierad personlig elevhandledning och handledning for en elev som har behov av stod i
elevhandledningen i arskurs 7-9

Elevernas individuella utgangsldage och behov ska beaktas i elevhandledningen. Handledningen differentieras
genom att man beaktar elevernas personliga mal, erfarenheter, fritidssysselsattningar, intressen,
kompetensomraden och faktorer som inverkar pa livssituationen. Samarbetet mellan olika aktérer ar viktigt,
sarskilt i handledningen vid 6vergangarna under elevernas studiebana. Handledning som beror fortsatta studier
ska inledas i ett tillrackligt tidigt skede. Yrkes- och sektorsévergripande samarbete &r viktigt i synnerhet for att
sakerstalla att elever som behéver intensifierad personlig elevhandledning och stod samt unga som av sarskilda
skal riskerar att bli utan utbildning fortsatter att studera.

En elev som behdver stdd for att ansdka till fortsatta studier efter den grundldggande utbildningen har ratt att
utover elevhandledning fa intensifierad personlig elevhandledning enligt sina behov i drskurserna 8 och g*. I den
intensifierade personliga elevhandledningen ska tyngdpunkten ligga pd att utveckla elevens fardigheter for
fortsatta studier samt att vagleda eleven till fortsatta studier som ar ldmpliga for hen. Malet ar att varje elev ska
hitta en studieplats for fortsatta studier dar eleven kan fortsatta fullgora laroplikten efter den grundlaggande
utbildningen.

Eleven ska efter den grundlaggande utbildningen? 6verga till att avlidagga en examen pa andra stadiet, till
utbildning som handleder for utbildning pa andra stadiet eller till ndgon annan utbildning som foreskrivs i
laropliktslagens.

Behovet av intensifierad personlig elevhandledning ska i forsta hand utvarderas av elevhandledaren med
beaktande av elevhandledningens innehall och mal.

I denintensifierade personliga elevhandledningen ska eleven fa personlig och 6vrig elevhandledning och for eleven
ska utarbetas en personlig plan for fortsatta studiers. | den personliga planen for fortsatta studier ska man
anteckna elevens styrkor och mal med anknytning till 6vergangen till studier efter den grundldggande
utbildningen. Dessa ska systematiskt starkas med hansyn till elevens individuella utgangslage och behov.

Nar det géller en elev som ar i behov av stod for larandet och skolgangen ska handledningen i anknytning till
fortsatta studier inledas i ett tillrackligt tidigt skede. | planeringen ska man ta hdnsyn till elevens individuella

*Lag om grundldggande utbildning (1216/2020) 112 §
2 Laropliktslag (1214/2020) 10 §

3 Laropliktslag (1214/2020) 4 §och 5 §

4Lag om grundldggande utbildning (1216/2020) 113 §
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forutsattningar, behovet av stod for larande och studier och vilka sysselsattningsutsikter utbildningen ger
mojlighet till. Eleven och hens vardnadshavare ska ges majlighet att bekanta sig med olika for eleven ldmpliga
alternativ till fortsatta studier efter den grundlaggande utbildningen. Eleven och vardnadshavaren ska fa
tillrackligt med information om mojligheterna till fortsatt stod for larandet och studierna i studierna efter den
grundldggande utbildningen samt vid behov dven information om 6vriga stodformer.

I den grundlaggande utbildningen i Lahtis anordnas personlig handledning for varje elev enligt behov.
Elevhandledaren har huvudansvar for handledningen for elever i arskurs 7—9. Intensifierad elevhandledning
kan ges till de elever i arskurs 8 och g som behover stod med planeringen av fortsatta studier efter den
grundlaggande utbildningen. Elevhandledaren kan vid behov konsultera elevvardspersonalen for att avgora
behovet av intensifierad elevhandledning. En personlig plan for elevens fortsatta studier gors upp i
samarbete med eleven. Nar fortsatta studier planeras, beaktas stddbehovet och hur eleven klarar
studierna. Vid planeringen av fortsatta studier kan man samarbeta med bland annat Ohjaamo Lahden
palvelut och TE-tjansternas yrkesvalshandledning samt vid specifika besdksdagar till utbildningar och
utbildningsprovningar. Vid behov kan vardnadshavare, klassforestandare och specialldrare delta i
handledningen. Man samarbetar vid behov med den blivande utbildningsanordnaren. For en elev med
sarskilt stod eller en elev inom flexibel grundlaggande utbildning, gors den personliga planen for fortsatta
studier i samarbete med eleven, vardnadshavaren, specialklasslararen och studiehandledaren.



