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Paatosehdotus
Sivistyslautakunta paattaa sivistyslautakunnan kokouskutsujen tiedoksi
antamisesta, sahkoisesta kokouksesta, kokousten asiantuntijoista,
poytakirjan tarkastamisesta ja poytakirjojen nahtavilla pitamisesta
perusteluosassa esitetyn mukaisesti.
Samalla lautakunta tarkastaa poytakirjan taman asian osalta heti.
Perusteluosa

Sivistyslautakunta paivitti 31.3.2020/27 § paatostaan sivistyslautakunnan
kokousten menettelytavoista ja poytakirjan nahtavilla pitamisesta jaljella

olevan toimikauden ajaksi.
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Kokousten menettelytapoja on tullut tarve paivittaa sahkoisen

kokousjarjestelman ja poytakirjan tarkastamisen osalta.

Kokouskutsujen tiedoksi antaminen

Hallintosaannon 11 §:n mukaan kokouskutsun antaa puheenjohtaja tai
hanen estyneena ollessaan varapuheenjohtaja. Kokouskutsu on annettava
tiedoksi toimielimen jasenille ja muille, joilla on oikeus tai velvollisuus olla
|asna kokouksessa, vahintdaan kolme pdivaa ennen kokousta toimielimen
paattamalla tavalla. Kokouskutsussa on ilmoitettava kokouksen aika ja
paikka seka kasiteltavat asiat.Esityslista |lahetetdadn mahdollisuuksien
mukaan kokouskutsun yhteydessa. Kokouskutsu ja esityslista voidaan

|3hettdad myos sahkoisessa muodossa.

Kokouskutsu liitteineen julkisten asioiden osalta julkaistaan pdf-
tiedostomuotoisena sahkoisesti kaupungin verkkoymparistoon

osoitteeseen www.lahti.fi viimeistaan kolme arkipaivaa ennen kokousta.

Julkinen esityslista liitteineen ja oheismateriaaleineen julkaistaan lisaksi

luottamustoimielinten sahkdiseen kokousjarjestelma Cloud Meetingiin.

Salaisten asioiden osalta esityslista liitteineen ja oheismateriaaleineen
julkaistaan sahkoinen kokousjarjestelma Cloud Meetingissa viimeistaan
kolme arkipaivaa ennen kokousta lasna olevien toimielinten jasenten ja
niiden, joiden tehtaviin ko. asian kasitteleminen kuuluu, nahtaville.

Sahkoisesti toimitettua salaista aineistoa ei tule tallentaa.


http://www.lahti.fi/
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Padtettavaan asiaan liittyvat muut mahdolliset asiakirjat ja aineistot

voidaan tarvittaessa tuoda nahtaville kokoukseen.

Mahdolliset lisdasiat jaetaan kokouksessa poydalle.

Mikali lautakunnan varsinainen jasen on estynyt saapumasta kokoukseen,

hanen on hallintosaannon 13 §:n mukaan kutsuttava varajasen sijaansa.

Toimielimen jasen voi kutsua varajasenen kokoukseen kasittelemaan asiaa,
jonka kasittelyyn han ei voi itse esteen tai esteellisyyden vuoksi osallistua.
My0s puheenjohtaja, esittelija ja poytakirjanpitaja voivat toimittaa kutsun

varajasenelle.

Lautakunnan jasenet ja muut kokoukseen kutsutut huolehtivat salaisten
asioiden osalta aineistot takaisin lautakunnan poytakirjanpitajalle

tuhottavaksi.

Sahkoinen kokous

Hallintosaannon 10 a §:n mukaisesti toimielin voi pitaa kokouksen

sahkadisesti.
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Sivistyslautakunnan kokoukset voidaan pitaa sahkoisesti.

Kokousten asiantuntijat

Lasndolo- ja puheoikeutta toimielinten kokouksessa koskevassa
hallintosaannon 17 §:ssd saddetdan, etta muiden kuin 17 §:ssa
nimenomaisesti mainittujen lasndolosta ja puheoikeudesta kaupungin

toimielimissa paattaa asianomainen toimielin.

Palveluyksikoiden esimiehet toimivat sivistyslautakunnan kokouksissa
pysyvina asiantuntijoina. POytakirjanpitajana toimii ensisijaisesti

hallintopaallikko ja hanen ollessaan estynyt tai esteellinen hanen sijaisensa.

Poytakirjan tarkastaminen

Poytakirja tarkastetaan sahkdisesti. Poytakirja tarkastetaan sahkoisella
allekirjoituksella, vahvaa tunnistautumista kayttaen. Mikali liitteisiin on

tehty muutoksia, my0s ne asetetaan tarkastettavaksi.

Kokouksen puheenjohtajalle ja poytakirjan tarkastajille ilmoitetaan
sahkdpostilla etunimi.sukunimi@lh.lahti.fi, milloin pdytakirja on
tarkastettavissa. POoytakirja tulee tarkastaa viimeistaan kokousta seuraavan

viikon maanantaina, tai mikali se on pyhapaiva, seuraavana arkipaivana.

Poytakirjan nahtavilla pitaminen
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Poytdkirja siihen liitettyine muutoksenhakuohjeineen pidetaan
tarkastamisen jalkeen nahtavana yleisessa tietoverkossa, jollei salassapitoa

koskevista saannoksista muuta johdu.

Muutoksenhaku

Oikaisuvaatimus

Toimenpiteet

Ote: Ao. palveluyksikot, Konsenipalvelut/kirjaamo



